Guatemala, 28 de Febrero de 2012

Ingeniero Edwin Rodas
Viceministro de Energia y Minas
Encargado del Area Energética
Su Despacho

Honorable Sefior Viceministro Rodas:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a lo estipulado en
el Contrato Nimero AC-27-2013., celebrado entre mi perscna y la Direccidn Superior
para la prestacion de servicios técnicos bajo el renglon 029, por lo cual me permito
presentarle el informe de actividades correspondientes al periodo del 01 al 28 de
Febrero de 2013.

* Apoyo de la logistica y montaje del evento “Promulgacion de la Politica
Energética 2013-2027"

» Apoyo de la revision, edicion, diagramacion e impresidn de la PE 2013-20127

» Asesoria en la convocatoria a los diversos sectores invitades para la presentacion
de la PE

» Participacion en las diversas reuniones de seguimiento planificadas a través del
comité ejecutivo de la EIT}

* Asesoramiento de la Recepcion de Ofertas para las Areas Petroleras a Licitar

» Asesoramiento de Desayuno/Conferencia dirigido a Periodistas que cubren la
fuente de! Ministerio, de los diversos medios de comunicacion, con el objetivo de
presentarles resultados de la recepcidn de ofertas de las areas petroleras a licitar

» Asesoramiento a la creacion de un material audiovisual solicitadc por el
Despacho Superior el cual denote el desarrofic del Sector Energético en el pais

* Apoyo en la Mesa de Comunicadores de la Industria Extractiva, en la cual se
abordan y analizan las posibles estrategias de comunicacion a desarrollar

+ Asesoramiento dentro de la Mesa de Comunicadores del Sector Energético, en
donde se conocen de las principales acciones que se estaran ejecutando durante
el mes

* Asesoramiento en diversas reuniones de seguimiento para ia coordinacién del |
Congreso Energético el cual se estara llevando a cabo durante el mes de mayo
préximo

* Apoyo en el envio de invitaciones formales a los posibles conferencistas
internacicnales que estaran participando dentro del programa de conferencias

previsto durante el | Congreso Energético



* Participacién en reuniones de seguimiento, con el fin de establecer el disero, tipo
de montaje y material de apoyo, entre otros temas, que se estara utilizando
durante la Convencién Mundiat de la E)T]

» Asesoramiento durante el primer acercamiento entre Funcionarios del MEM y
Lideres de Opinion, para daries a conocer las principales accicnes emprendidas
por el MEM

* Apoyo en la elaboracion de la Memoria de Labores MEM 2012

* Se formo parte cada semana de las reuniones planificadas por la SCSPR con el
fin de dar seguimiento a temas puntuales de comunicacién de cada dependencia
de Gobierno

» Rewsion y analisis de publicaciones de los medios de comunicacion.

* Apoyo en el desarrollo de actividades diversas a Viceministros y Directores
Generales, tanto internas como externas.

* Apoyo en la coordinacion de entrevistas privadas que solicitan los diferentes
periodistas de manera directa a funcionarios del MEM

s Se atendieron diferentes solicitudes de informacion gue nos hicieron llegar los
medios de comunicacion con el fin de obtener insumos de las diferentes
dependencias del Ministerio

» Se asesoro en la elaboracién de los diferentes boletines y comunicados de
prensa emitidos oficialmente por el MEM y su divulgacion con los diferentes
medios de comunicacion

» Se elaboraron diferentes reportes solicitados por la SCSPR

* Se estuvo a cargo del apoyo en la elaboracion de los mensajes estratégicos
divulgados a través de la pagina web del Ministerio y de ias redes sociales

» Se apoyo con la elaboracion de discursos vy mensajes de referencia, como
material de apoyo para los altos funcionarios del MEM durante su participacion en

diversas actividades

Carina Maribel Velasquéz Portillo
Unidad de Comunicacion Social y
Relaciones Publicas MEM
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