
Ing. Edwin Ramón Rodas Solares.
Vrceministro de Energía y Minas
Encargado del Área Energética

€stimado Ing. Rodas

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a to estiputado con el
Contrato Numero AC-36-2013, celebrado entre mi person¿ y la Dirección Superior, par¿ l¿
prestación de Servicios profesionales bajo el renglón 029, por lo cu¿l pr€sento el informe
mensual de actividades correspondientes al periodo del 01 ál 28 de febrero de 2013.

Activ¡dades Realizadas:

a) Se ¿poyó en la revisión y calificación pará firma del Directos y Subdirector tas resoluoones,
contratos administrativos y civiles, convenios y ¿cue¡dos, trasládados por las distintas
unidades y depártamentos del Ministerio;

b) Se asesoró al Director y Subdirector de la Dirección General Administrativa en matena
¿dministr¿tiva;

c) Se apoyó en reuniones de trabajo que fueron convocadas por el Director y Subdirector de
lá Dirección 6eneral Administr¿tiva;

d) Se asesoró en la rev¡sión de los Contratos Administrativos de Servicios Técnrcos v
Profesionales y las Resoluciones que los aprueban;

c) Se asesoró en la emisión de Acuerdos Minister¡ales relacionados con políticas formutadas

Por el Ministerio;

D Se asesoró en la revisión de actas de negociación para la contratación de bienes y/o
servicios p¿rá las dependenciás del Ministerio;

g) Se asesoró en la entrega de información solicitada al

Acceso a la Información Públic¿;

Guatemala, 28 de febrero 2013

Ministerio a través de la Unid¿d de

distintos expedientes en materi¿h) Se asesoró en el diligenciamiento y resolución de
admin¡strativa;

Atentámente,

So


