Guatemala, 28 de Febrero de 2013

Ingenierg

Edwin Rodas

Viceministro de Energia y Minas
Area Energética

Su Despacho

Honorable Ing. Rodas:

En cumplimiento a la clausula numero ocho (8} del Contrato Administrativo Numero AC GUION CUARENTA Y DOS GUIGN DOS
MIL TRECE (AC-42-2013) de Servicios Técnicos, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona; por lo tante
presento el informe Mensual de las actividades realizadas det 01 al 28 de febrero de 2013,

1,

10.

Brinde asistencia en tramites administrativos relacionados con el Departamento de Relaciones Publicas de la Direccion
General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas.

Realice el monitoreo diario de alertas que ingresan de Google Alertas noticias relacionadas sector minero, vinculados al
Ministeric de Energia y Minas a nivel nacional e internacional.

Realice archivo de monitoree de notas publicadas diariamente en los medios escritos del pais y que tienen relacidn con Ia
Direccion General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas.

Realice la coordinacion del manejo de Agenda con diversos sectores relacionados con la Direccién General de Mineria el
Ministerio de Energia y Minas.

Elabore, actualice y recopile base de datos de diversos sectores, gremiales y de las entidades publicas de gobiemo
internas y externas, para la confirmacion de asistencias a los eventos.

Brinde atencién y direccionamiento de llamadas telefonicas que ingresan a la extension del Departamento de Relaciones
Publicas.

Brinde apoyo en fa realizacion de la | Reunion de la Mesa de Comunicadores del Sector Minero, realizada en Casa
Carmela eal dia 07 de febrero de 2013.

Solicite cotizaciones y brinde apoyo para la realizacion del evento “Presentacion de propuestas para la licitacion de Areas
Petroleras’, evenio realizado en el Salén de fa Comisidn Nacional Petrolera del Ministerio el dia 13 de febrero de 2013,
Solicite cotizaciones y brinde apoyo para la realizacion del evento "Resultados de la recepcion de propuestas para las
Areas Petroleras”, evento realizado en el Hotel Camino Real, el dia 18 de febrero de 2013.

Soiicite cotizaciones y brinde apoyo para la realizacion del evento “Presentacion de la Politica Energética 2013-2017",

evento realizado en el Salon Banderas del Palacio Nagional, el dia 26 de febrerc de 2013.




