
Guatemala, 28 de febrero de 201J

L¡cenc¡ado
José Miguel de ¡á Vega
V¡cemin¡stro de Energía y M¡nas

Respetable Señor V¡cem¡n¡stro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar
cumplimiento a lo est¡pulado con el Contrato Numero AC-47-2013,
celebrado entre mi persona y la Direcc¡ón Superior, para la prestación de
serv¡cios Profes¡onales bajo el renglón 029, me permito preseñtarle el
INFORME PARCIAL de act¡vidades corresDondientes al Deriodo del Ot al
28 de febrero de 2013.

A cont¡nuac¡ón detallo act¡v¡dades realizadas:

a) Asesor¡a y seguim¡ento en las actividades programadas ante la Oficina
Nacional de Servicio Civil IONSEC).
b) Asesor¡a en la elaborac¡ón de proyectos de traslados presupuestarios de
puestos.
c) Asesoría en el proceso de convocatoria interna para personal permanente,
renglón 011.
d) Asesoría en la organización de la Uñidad de Recursos Humanos;
e) Asesoría en el segu¡miento de procesos y actividades de Recursos
HUmanos,
f) Apoyar en act¡vidades generales requer¡das por la Unidad de Recursos
HUmanos.
g) Invest¡gar, analizar y emitir ¡nformes sobre temáticas que sean
solic¡tadas por el Despacho Superior.

Aqradeciendo su amable atención, me suscribo de usted
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