Guatemala, 28 de febrero de 2013

Licenciado
José Miguel de la Vega
Viceministro de Energia y Minas

Respetable Seiior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsitc de dar
cumplimiento a lo estipulado con el Contrato Numero AC-47-2013,
celebrado entre mi persona y la Direccién Superior, para la prestacién de
servicios Profesionales bajo el renglén 029, me permito presentarle el
INFORME PARCIAL de actividades correspondientes al periodo del 01 al
28 de febrero de 2013,

A continuacion detallo actividades realizadas:

a) Asesoria y seguimiento en las actividades programadas ante la Oficina
Nacional de Servicio Civil (ONSEC).

b) Asesoria en la elaboracién de proyectos de traslados presupuestarios de
puestos.

¢) Asesoria en el proceso de convocatoria interna para personal permanente,
renglén 011,

d) Asesoria en la organizacion de la Unidad de Recursos Humanos;

e) Asesoria en el seguimiento de procesos y actividades de Recursos
Humanos.

f) Apoyar en actividades generales requeridas por la Unidad de Recursos
Humanos.

g} Investigar, analizar y emitir informes sobre tematicas que sean
solicitadas por el Despacho Superior.

Agradeciendo su amable atencion, me suscribo de usted




