Guatemala, 28 de fechrero de 2013

Licenciado José Miguel de la Vega
Viceministro de Energia y Minas
Su Despacho

Sciior viceministro:

Por estc medio me dirijo a usted con ¢l propdsito de dar cumplimiento a lo cstipulado con el
Contrato Numcro AC-48-2013, cclebrado entre mi persona y la Direccion Superior para la
prestacion de servicios Profesionales bajo el renglén 029, por lo cual me permito presentaric el
informe mensual de actividades correspondientes al periodo del 07 al 28 de febrero de 2013.
Se detallan actividades a continuacion:

a) Asesorfa en la evaluacion y andlisis de expedientes administrativos para resguardo en

el Despacho Superior;

b) Ascsoria cn fa digitalizacién de Resoluciones, Acuerdos y expedicnies aprobados por
cl Despacho Superior;

¢) Apoyo en la alimentacién de base de datos con la informacién relacionada al tdmite
de cxpedicntes;

) Apoyo en el mantenimiento y control de expedientes del Despacho Superior

Agradectendo su amable atencién me suscribo de Usted,

Alenlamente,
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