Guatemala, 28 de febrero 2013

Fernando Castellanos
Director General de Mineria
Su Despacho

Sefor Fernando Castellanos:

Por este medio me dirijo 3 usted con el propésito de dar cumplimiento a lo estipulado
con el Contrato Numero DGM-05-2013, celebrado entre mi persona y la Direccidn
-General de Minerfa para la prestacion de Servicios Profesionales bajo el rengldn 029,
por lo cual me permito presentarle el informe mensual de actividades correspondientes
al periodo del 01 al 28 de febrero del aho 2013.

* Brindé apoyo técnico y logistico en la coordinacién de reuniones de trabajo,
visitas de campo y comisiones de trabajo, realizadas por el personal de la Unidad
de Didlogo y Participacién Comunitaria.

* Proporcioné apoyo en la coordinacion de la logistica de reuniones internas de la
Unidad de Didlogo y Participacién Comunitaria.

* Brindé apoyo técnico en la elaboracidn y revisién de documentos inherentes a
los temas de competencia del MEM.

» Actualicé la carpeta de las bitdcoras de reunjones de la Unidad de Didlogo vy
Participacion Comunitaria correspondiente at mes de febrero.

¢ Coloqué informacién actualizada y de interés comun en la carpeta compartida
del Vicedespacho de Desarrollo Sostenible.

* Participé en reunidn de trabajo, con el objetivo de disefiar y estructurar un
seminario taller, en donde se busca intercambiar experiencias exitosas de
proyectos internacionales relacionados al tema energético, con el que se busca
conocer y aplicar esas buenas practicas en el pais.

* Participé en reunion de trabajo, con la finalidad de proporcionar una luvia de
ideas sobre los posibles temas que el Vicedespacho de Desarrollo Sostenible

pudiera tener participacién dentro del | Congreso Energético a realizarse en
Guatemala.



s Participé en reunion de trabajo en la que se presentaron los resultados del
estudio practicado por OLADE.

e Proporcioné apoyo técnico en la aplicacidn, evaluacidn e interpretacion de test
de personalidad, con la finalidad de dar a conocer de manera objetiva un anélisis
de los rasgos de personalidad de los posibles candidatos a contratar por la
Unidad de Dialogo y Participacién Comunitaria.

» Facilité los procesos administrativos para la gestion de la correspondencia
ingresada y de salida, con el fin de viabilizar los requerimientos de actores
internos y externos del MEM, de tal forma que se alcancen los objetivos de la
institucion.

* Realicé la programacién de reuniones internas y externas de Iz Unidad de
Didlogo y Participacidn Comunitaria del Vicedespacho de Desarrollo Sostenible,
con el fin de coordinar acciones interinstitucionales a fin de cumplir con las
funciones del Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

* Proporcioné soporte en el envio de una base datos, correos electrénicos y
apoyo logistico para el desarrollo del Taller denominado Retos, Oportunidades
y RSE en el Sector de Energia Renovable el cual fue promovido por OLADE, con
el apoyo de la Cooperacién Canadiense, participacién del MEM, CENTRARSE y
AGER.
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