Guatemala, 31 de marzo de 2013

Licenciado

Jose Miguel de la Vega Jzeppl
Viceministro de Energla:y Minas
Ministerto de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Lic. De la Véga:

En cumplimiento de Iaf clausula numero ocho (8} del Contrato Administrativo
Numero AC_GUION ONCE GUION DOS MIL TRECE (AC-11-2013), de Servicios
Técnicos, ¢elebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona; por lo
tanto presento el Informe Mensual de las actividades realizadas del 01 al 31 de
marzo de 2013. ' | |

a)

b)

g)

Seguimiento al Plan|de Accion; asi como el Plan de Contingencias 2013 de la
Unidad de Recursos/Humanos.

|

|
Apoyé en la inscripcion a GUATECOMPRAS del personal 029; tanto en la
primera inscripcidn como en la actualizacién y generacion de constancia.

Asesoré y apoyé en la generacién de PIN del personal 028, para la

actualizacion de datos en Contraloria General de Cuentas; asi como generar la
\ ! .

constancia de las pe;rsonas actualizadas.

Apoyé en la elaboramon de la propuesta de proyecto del disefio de la Unidad
Tipo con las descnpcrones de puestos.

Apoye y elaboré el material que se proporciond en la induccion a personal de
nuevo ingreso 029,

Continué con las reuniones con los Directores Generales, Jefes de las
Unidades de Apoyo y Departamentos para establecer los criterios de
Evaluacion del Desempeno al personal a su cargo.

|

Apoyé con el disefio de los instrumentos de Evaluacion del Desempeno, con
un area especifica para los departamentos y unidades especializados.



h) Apoyé y realicé las modificaciones a la propuesta de Manual de Evaluacién del
Desempeno.

i) Di seguimiento a la aprobacion de los organigramas de éste Ministerio, tanto el
general como el organizacional y realicé las modificaciones requeridas.

J) Continué con las pruebas de disefo de las evaluaciones de desempeno en el
Sistema de Control de Personal.

SubJefe Unidad de Recursos Humanos MEM




