
Guatemala, 31 de lYarzo del 2013

Licenciado
losé ¡4iguel De La Vega tzeppi
Viceministro de Energía y tvlinas 

'

MrNrsreRro DE ¡ñeÉcÍl i ¡r¡N¡s
Ciudad

Respetable Licenciado De La Vega; /

Fn cumpjim Fnto ¿l conrrato de se¡vicios Técn¡cos nú rnero AC-34)013 para la presla¿ ión de serv¡c¡os
tecnrcos en la Secretaria General del Despacho Superior, me permito presentar el informe que
contiene la descripción de las actividades Ilevadas a cabo durante el periodo comprend¡do del 01 al 31
de ¡4arzo del año 2013, los cuales describo ¡ contjnuación.

. Control y registro de los expedientes ingresados a Secretaría General di¿riamente;

. Veriflcar correctamente el correlativo en las prov¡dencias, d¡ctámenes y resoluciones de los
exped¡entes en la Secretaría Generali

. Prestar servicios de asesoría y acompañamiento legal específco cuando es requer¡do en las
distintas áreas que conforman la Secretaría ceneral;

. Actualización de la base de datos de Grandes Usuarios;

. Actualización en el Departamento de Registro de la Secretaría General de las diferentes
inscripciones que al mismo corresponden;

. lnscripción de Gr¿ndes Usuarios nuevos;

. Inscripc¡ón de derechos mineros nuevos;

. Anotación de ext¡nción de derechos mineros por diferentes incumplimtenros;

. lnscripción en el libro correspondiente de Contratos de Operaciones petroleras;

. Elaboración y control de emis¡ón de Acuerdos lYinisteriales solicitados a Secretaría cener¿l
durante el mes de marzo del 2013;

. lnscripción y control del registro de licencias de exploración otorgadas por el Mínisteío de
Energía y lvlinas;



Elaborac¡ón de las certificac¡ones de inscripción de grandes usuarios, agentes generadores
de electr¡cidad que son solic¡tadas al Departamento de Registro de la Secretaría General;

Otras act¡v¡dades que han sjgo asjgnadas por e,Jefe Inmedjato de l¿ Secretari¿ General;

Agradezco su fina atención.

Atentamente,
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