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Guatemala, 31 de Marzo del 2013

Licenciado

José Miguel De La Vega Izeppi
Viceministro de Energia y Minas
MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
Ciudad

Respetable Licenciado De La Vega:

o

En cump/limiento al Contrato de Servicios Técnicos nimero AC-34-2013 para la prestacion de servicios
tecnicos’en la Secretaria General del Despacho Superior, me permito presentar el informe que
contiene |a descripcion de las actividades llevadas a cabo durante el periodo comprendido del 01 at 31

de Marzo del afio 2013, los cuales describo a continuacion.
. Contro! y registro de los expedientes ingresados a Secretaria General diariamente;

. Verificar correctamente el correlativo en las providencias, dictamenes y resoluciones de los
expedientes en la Secretaria General;

. Prestar servicios de asesoria y acompafiamiento legal especifico cuando es reguerido en las
distintas areas que conforman la Secretaria General;

. Actualizacién de Ja base de datos de Grandes Usuarios;

. Actualizacion en el Departamento de Registro de la Secretaria General de las diferentes
inscripciones que al mismo corresponden;

. Inscripcion de Grandes Usuarios nuevos;

. Inscripcion de derechos mineros nuevos;

. Anotacidn de extincion de derechos mineros por diferentes incumplimientos;

. Inscripcion en el libro correspondiente de Contratos de Operaciones Petroleras;

. Elaboracion y control de emision de Acuerdos Ministeriales solicitados a Secretaria General

durante el mes de marzo del 2013;

. Inscripcion y controf del registro de licencias de exploracion otorgadas por el Ministerio de
Energia y Minas; ;



. Elaboracién de las certificaciones de inscripcibn de grandes usuarios, agentes generadores
de electricidad que son solicitadas al Departamento de Registro de la Secretaria General;

. Otras actividades que han sige asignadas por el Jefe Inmediato de la Secretaria General;

Agradezco su fina atencion.

Atentamente,

o
’

Vo. Bo.
Licda. Maria Mercedes Bonilla Chay
Secretaria General
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