
Guateñala, 31de mano de 2013

Ing. Edwin Ramón Rodas Solares.
V¡cemin¡stro de En€rgía y Minas
Encargado del Área Energética

Estimado Ing. Rodas

Por este med¡o me dirijo a usted con et propósito de dar cumpt¡miento a to estipulado.on el
Contrato Numero AC-36-2013, celebrado entre mi persona y la Direcc¡ón Superior, para la
prest:ción de Servic¡os Profes¡onales bajo et rengtón 029, por to cuat presento et ¡nforme
mensual de actividades correspondientes al per¡odo del01 al31 de mar¿o de 2013.

Act¡v¡atactes Real¡zadas:

¿) Se ¿poyó en la revisión y calificáción para firma del Directos y Subdirector las resolucrones,
contr¿tos administrativos y civiles, convenios y acuerdos, trasladados por tas disrintas
unidades y depánamentos del Ministerio;

b) 5e ¿sesoró al Director y Subd¡rector de la Dirección General Administrativa en matefia

c) 5€ apoyó en reuniones de trabajo que fueron convocadas por et Director y Subdirector de
la D¡rección General Admin¡strativa;

d)

el

c)

h)

Lic

DPI:

5e dsesoró en la rev¡sión de los Contrátos Admin¡strativos de Servicios Técnicos y
Profes¡onales y ¡as Resoluciones que los aprueban;

Se asesoró en la emisión de Acuerdo5 Ministeri¿le5 relac¡onados con polit¡cas formuladas

5e asesoró en la revis¡ón de actas de negociac¡ón para la contratación de bienes y/o
servrcro( p¿r¿ las dependpn(r¿s del Minr,,terio,

Se asesoró en la entrega de ¡nformación solicitada al Ministerio a través de la Un¡dad de
Acceso a la Información Públic¿;

5e asesoró en el diligenciam¡ento y resolución de d¡stiñtos expedientes en materia
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