Guatemala, 31 de Marzo de 2013

Ingeniero

Edwin Rodas

Viceministro de Energia y Minas
Area Energética

Su Despacho

Honorable Ing. Rodas:

En cumplimiento a la clausuta numero ocho (8) ded Contrato Administrativo Nomero AC GUION GUARENTA Y DOS GUION DOS
MIL TRECE (AC-42-2013) de Servicios Técnicos, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi persona; por o tanto
presento el Informe Mensuat de las actividades realizadas del 01 al 31 de marzo de 2013.

1.

Brinde asistencia en tramites administrativos relacicnados con el Depértarnento de Relaciones Publicas de 1a Direccion
General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas.

Realice el monitoreo diario de alertas que ingresan de Google Alertas noficias relacionadas sector minero, vinculados al
Ministerio de Energia y Minas a nivel nacional e internacional.

Realice archivo de monitoreo de notas publicadas diariamente en los medios escritos del pais y que tienen relacién con la
Direccion General de Mineria del Ministerio de Energia y Minas.

Realice la coordinacion del manejo de Agenda con diversos sectores relacionados con la Direccion General de Mineria el
Ministerio de Energia y Minas.

Brinde atencion y direccionamiento de llamadas telefonicas que ingrésan a la extension del Departamento de Relaciones
Publicas.

Brinde apoyo en la realizacion de la )| Reunion de la Mesa de Comunicadores det Sector Minero, realizada en la
Embajada de Canada el dia 05 de marzo de 2013, _

Brinde apoyo en la realizacion de la Il Reunion de la Mesa de Comunicadores del Sector Minero con la Secretaria de
Comunicacion Social de la Presidencia, realizada en el Palacio Nacional el dia 12 de marzo de 2013.

Brinde apoyo para la remision de ejemplares de la Politica Energética 2013-2017, a ios diferentes sectores que estan
vinculados con las tareas y actividades que realiza e} Ministerio.

Solicite cotizaciones para la realizacion del evento * Congreso Energético”, evento que se realizara en el Hotel Westin
Camino Real del 15 al 16 de mayo de 2013.
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