Guatemala, 31 de marzo de 2013

Licenciado
José Miguel de la Vega
Viceministro de Energia y Minas

Respetable Sefior Viceministro:

Por este medio me c?!irijo a usted con el propgsito de dar cumplimiento a lo
estipulado en el Coniﬁato Numero AC-47-2013, celebrado entre mi persona y la
Direccion Superior, para la prestacion de servicios Profesionales bajo el
renglon 029, para lo cual me permito presentar el INFORME PARCIAL de
actividades correspondientes al periodo det 01 al 31 marzo de 2013,

A continuacion detallo las actividades realizadas:

» Asesoria y seguimiento de las acciones de puestos y personal ante la
Oficina Nacional de Servicio Civil (ONSEC);

» Asesoria en laielaboracion del proyecto de traslados presupuestarios de
puestos; |

+ Asesoria en eliproceso de convocatoria para ascensos del personal 011

“Personal Permanente”,
« Apoyo logistico en la organizacion de Recursos Humanos;

» Apoyo en el seguimiento de los procesos y actividades de Recursos
Humanos, |

« Asesoria en Ja elaboracién de los formularios de Evaluacion del
Desempefio;
» Asesoria en la;modificacion de Manuales Administrativos;

¢ Asesoriay pafticipacién en el proceso de modificacion del Reglamento
Organico Interno del Ministerio;

+ Apoyar en actividades generales requeridas por la Unidad de Recursos
Humanos;

« lInvestigar, analizar y emitir informes sobre tematicas que sean
solicitadas por el Despacho Superior.

Agradeciendo su amabie atencion me suscn e usted,
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