Guatemala, 31 de Marzo 2013

Ing. Luis Ayala Vargas
Director General de Hidrocarburos
Su Despacho

Ingenierc Ayala: -,

En cumplimiento a la cldusula octava del contrato administrativo No. DGH-14-2013,
celebrado entre la Direccion General de @dmcarburos y mi persona, tengo a bien presentarle
ef INFORME MENSUAL correspondiel}ﬁ :

-
T

'ge'ri,bdo del 01 al 31 de marzo de 2013.

-

a. Se actualizo base d da!d"i”:' p 'a;,fll control de los expedientes de ingreso y egreso
de los Departamentos d¢ Exploracién y Explotacién

b. Se trasladaron expedientes de ambos departamentos al Departamento de Gestidn
Legal de la Direccion General de Hidrocarburos.

c. Se elabord correspondencia varia para los diferentes Departamentos.

d. Se digitalizo la informacién de los expedientes en la base de datos que ingresa a los
Departamentos de Exploracién y Explotacién (expedientes para los diferentes
gestiones)

e. Se elaboraron nombramientos para comisiones del personal Técnico de los
Departamentos de Exploracién y Explotacién

f. Se registraron en el libro de control interno, fos expedientes que ingresaron y
egresaron a estos Departamentos.

g. Se trasladaron franquicias de las compafias petroleras a fa Direccidn general de
hidrocarburos e ingreso a ia base de datos.

h. Se recibe correspondencia de los diferentes Departamentos

Atentamente,
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Zulma Yahira Schuur Castilto
Departamento de Exploracion

Es Conforme,

DESPACHD
DIRECCION GENERAL

lngﬂ Elvis Cifuentes
Jefe Departamento Exploracion .- _
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