Guatemala, 30 de abril de 2013

Licenciado

José Miguel de la Vega Izeppi
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
Su Despacho

Respetable Lic. De la Vega:

En cumplimiento de la clausula numero ocho (8) del Contrato Administrativo
Numero AC GUION ONCE GUION DOS MiL TRECE (AC-11-2013), de
Servicios Técnicos, celebrado entre el Ministerio de Energia y Minas y mi
persona; por lo tanto presento el Informe Mensual de las actividades
realizadas del 01 al 30 de abril de 2013.

a)

D)

d)

Seguimiento al Plan de Accién: asi como el Plan de Contingencias 2013
de la Unidad de Recursos Humanos.

Apoye en la inscripcién a GUATECOMPRAS del personal 029; tanto en
la primera inscripcion como en la actualizacién y generacién de
constancia.

Apoyé en la logistica de la Juramentacion del personal de nuevo ingreso
y ascenso del renglon 011; asi como en la elaboracién del material que
§€ proporciono en la Induccion a personal de nuevo ingreso tanto para
personal 011 y 029.

Realicé la modificacion y el ingreso de la Evaluacion del Desempeno
propuesta por la jefatura en el Sistema de Control de Recursos Humanos
(Personal Permanente); asi como elaborar solicitud de cambios para
mejorar el funcionamiento de ésta area en el sistemna.

A aprebiacion de los organigramas de éste Ministerio,
neral gomfo el grganizacional y realicé las. modificaciones

Di seguimi
tanto el ge¢
requeridas.




f) Continué con las pruebas de disefio de las evaluaciones de desempeno
en el Sistema de Control de Recursos Humanos.

g) Apoyé en la Integracidn de Declaraciones Definitivas del afio 2012 del
ISR del personal en relacién de dependencia del Ministerio de Energia y
Minas.
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Licda. Danj(a”Lucrecia Moscoso
Jefe Unidad de Recursos Humanos
Ministerio de Energia y Minas
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