
L¡cenciado José lViguel de la Vega
V¡ceministro de Energia y l\¡lnas .,
Su Despacho

Señor viceministfoi

Al agradecer su amable atención al presente, aprovecho la oporiunidad Dara suscribi

Por este medio me dirijo a usred con er propósito de dar cumprimiento a ro estiourado en er contrato
Número Ac.48.20i3,/celebrado entre mi persona y la Dirección Superiór, para la prestación de
serv cios Profes¡onales bajo et renglón 029, por lo cual me permito presentaile el lnforme mensual
de actividades correspondientes al periodo del 0j al 30 de abr¡lde 2013

Se detallan actividades a coniinuación:

a) Asesoria en la evaluación y análisis de expedienles administrativos pafa resguardo en la
Secrelaria General. Despacl^o Superior

b) Asesoría, análisis y administración del software instalado para la digitalización de
Resoluciones y Acuerdos aprobados por el Despacho Superior.

c) Alimentación y administración de la base electrónica de datos con los Acuerdos y

Resoluciones digitalizados, correspondienles al presenle añ0, hasta el mes de ab l.

d) Apoyo en la revisión, conlrol y mantenimienlo de expedientes aprobados pof el Despacho
Superior y resguardados en ia Secrelafia General.

Guater¡a a, 30 de abrilde 2013
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Atentamente.
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