Informe de Actividades
Contrato AC-51-2013 . _
Guatemala, 30 de abril del 2,013,

Licenciado

José Miguel de la Vega Izeppi

Vice Ministro de Energia y Minas

Encargado del Area Mineria e Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas

Senor Viceministro;

Por este medic me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado con
el contrato Namero AC- 51- 2013, celebrado entre mi persona y la Direccidn Superior para

la prestacion de servicios Técnicos de actividades correspondientes al periode del 1 af 30
de abrit de 2013.

* Se apoyo en la organizacion de Archivos de Grandes Usuarics,
Comercializadores, Transportistas, Generadores de Electricidad, contratos,
tanto como de la Direccién de Energia , como la de Hidrocarburos

« Se apoyo en la verificacion de tiempo de documentos que ingresan a
Secretaria para ser notificadas.

» Se apoyo en Registrar ingresos y egresos en el libro de expedientes.
» Se apoyo en archivar Expedientes que permanecen en Secretaria General

» Se apoyo en identificar los Expedientes que permanecen en Secretaria
General

« Apoyo en la reorganizacion del departamento de Registro
= Apoyo en la ubicacién y localizacion de expedientes varios para emision de

certificaciones de grandes usuario, comercializadores, generadores de
electricidad, contratos, entre otros.

Agradeciendo su amable atencion me suscribo de usted,

Atentamente,

Licda. Maria Mer edes Eonﬂf&@ﬁéy {
Secretaria General Xﬂ;




