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Informe de Activ¡dades

Contrato AC-51-2013 .,

cuatemata, 30 de abr¡l det 2,013.

L¡cenciado
José Miguel de la Vega lzapp¡
V¡ce M¡nistro de Energía y M¡nas
Encargado del Area Mineria e Hidrocarburos
M¡nisterio de Energía y Minas

Señor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado con
el contrato Número AC- 5'l- 2011 celebrado entre mi persona y la Dirección Superior para
la prestación de servicios Técnicos de actividades correspondientes al oerioclo del 1 ai 30
de abril de 2013.

. Se apoyo en la organ¡zac¡ón de Arch¡vos de crandes Usuar¡os,
Comercial¡zadores, Transportistas, Generadores de Electric¡dad, conlratos,
lanto como de la D¡rección de Energ¡a, como la de H¡drocarburos. Se apoyo en la verificación de tiempo de documentos que ¡ngresan a
Secretar¡e para ser not¡ficadas.

. Se apoyo en Reg¡strar ¡ngresos y egresos en el l¡bro de exped¡entes.. Se apoyo en arch¡var Expedientes que permanecen en Secretaría General. Se apoyo en ¡dent¡ficar los Exped¡entes que permanecen en Secretár¡a
General

. Apoyo en la reorgan¡zac¡ón del departamento de Reg¡stro. Apoyo en la ub¡cac¡ón y local¡zac¡ón de exped¡entes var¡os para em¡s¡ón de
cert¡ficac¡ones de grandes usuar¡o, comerc¡a¡¡zadores, generadores de
electr¡c¡dad, contratos, entre otros.

Agradeciendo su amable atención me suscribo de usted,

Atentamente,

Licda. l\¡aria l\y'e¡ted
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SecretaÍia General
I de la Vega


