GUATEMALA, 30 DE ABRIL DEL 2013

Ingeniero

Luis Aroldo Ayala Vargas

Director General de Hidrocarburos
Ministerio de Energia y Minas
Presente

Estimado ing. Ayala

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado con el
Contrato Numero DGH-03-2013. Celebrado entre mi persona y la Direccion General de
Hidrocarburos para la prestacion de servicios técnicos bajo el reglon 029, por lo cual me
permito presentar el informe de actividades correspondientes el periodo del 01 al 30 de Abril
det 2013.

1. Recepcion de expedientes provenientes del Departamento de Gestién Legal de
Hidrocarburos.

Se trabajaron 62 expedientes,
A los cuales recibieron cambio de pasta, foliados, digitalizados, archivades, y revisados.

2. Etiquetado de Expedientes ingresados al Archivo técnico.

Se trabajaron 62 expedientes.

Los cuales fueron etiquetados e ingresados a la base de datos del Archivo técnico del drea
de Petroleo de la Direccién General de Hidrocarbures,

3. Digitalizacion e incorporacion a la base de datos de expedientes cuyo tramite ha concluido;
Se digitalizaron 62 expedicntes.

Los cuales se les dieron tramite a digitalizacién e incorporacién a la base de datos del Archivo
técnico del Area de Petréleo de 1a Direccion General de Hidrocarburos,

intencion me suscribo de usted.

as Director
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