
Guatemala, 30 de junio de 2013

Ing. Edwin Ramón Rodas Solares.
Vicem¡nistro de Energía y Minas
Encargado del Área Energét¡ca

Estimado Ing. Rodas

Por este med¡o me dirijo a usted con el propósito de dar cumptimiento a lo estipulado con el
Contrato Numero AC-36-2013. celebrado entre mi persona y la Okección Superior, para la
prestación de Servicios Profes¡onales bajo el renglón 029, por lo cuat presento et ¡nforme
mensuáldeactividadescorrespondient€salperiododel0lal30dejun¡ode2013.

Actividades Real¡zadas:

a) Se apoyó en la revisión y calificación para firma del Directos y Subdirector las resotuciones,
contratos administrat¡voiy civiles, convenios y acuerdos, trasladados por tas distintas
unidades y departamentos del Min¡sterio;

b) Se aseso¡ó al D¡¡ector V Subdirector de la Dirección General Adírinistrativa en mateÍa
administrativa;

c) Se apoyó en reuniones de trabajo que fueron convocadas por el
la Dirección Genera I Adm in istra tiva;

d) Se asesoró en la revisión de los Contratos Administ¡ativos

Director y Subdarector de

d€ Servicios Técnicos y
Profesionales y las Resoluciones que los aprueban;

e) Se asesoró en la emisión de Acuerdos Min¡steriales relacionados con políticas formutadas
por el Ministerio;

para la contratación de bien€s y/o

Ministerio a través de la Unidad de

d¡stintos expedientes en materia

Se asesoró en la revisión de actas d€ negociac¡ón

5ervicios para las dependenci¿s del Min¡steriol

5e asesoró en lá entrega de información solic¡tada al
Acceso a la Información Pública;

5e asesoró en el diliger( iamiento y resolución de

8)

n)

Encargado del Área Energética


