
l-icenciado
José Miguel de la Vcga
Vicerninistl¡ de Encrgía y Minas

Estirn¡do l-ic. l)c la Vcga

Llonfornc lo cstipulado at Cont¡ato AC-49-2013 cclebrado cnlrc la Dilccción
de esfe Mirristerio y mi persona, pam la prcstación de servic;os técnicos rne
prcsentarle el inlbrnre MtrNSUAL de aclividades realizadas dumnte cl
conrprcndido del 0l al J0 de .iunio dcl año cn cufso.

Actividades Íializadas

Cuaternala 30 de.lunio 2013

Superiof
peffiilo
pcfrodo

inistrcs pafa el

a) Alencitu de solicitudcs de la Unidad dc lnfonnaciór1 I,ú¡blica_
b) Revisiófl de nraflc€ gcner"l que foda solicitud prescntada porcl rsúarió, crnlpla

con los ¡equisitos.
c.) S(:guim;en1o a los exDedientes y documentos asignados. oficios, providcnci¡s

irrtelnr-. il forrncs cr¡edirnte. .le li. enr ias.
d) ttcalización de cédulas y remisiones de notiflcación a los intcrcsadr¡s.

c) Rcvisión de c¡da cxpcdicntc que inglcsa o cgrcsa de la l)irccoión qLre

llevc su foliacion rcspccliva

l) Ingrcsar cÁda Inovirnicnto de los expedienles en la base de datos y en cl libro
cof¡espondrenle.

g) l Éslado de expedientes ¡l área que corresponda denlro dc la l)irección de
llnefgia.

h) Archivaf la copia de todos los docLrmentos que se rcalizan dentro del
depad¡rnenlo de Cestión l-egal.

i) Realización de pedidos de bodega pala rcqucr rr

dopartamento e irlos a rccogef .

Atcntarrentc,

l.lY / l,(rrr-\/

I)ebora Villela
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