Guatemala, 30 de junio de 2013

Ingeniero
Edwin Ramén Rodas Solares
Viceministro de Encrgia y Minas

Respetable Serior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted, con el propodsito de dar cumplimiento a lo estipulado
en el Contrato Numero AC-56-2013, celebrado entre mi persona y la Direccion
Superior, para la prestacion de Servicios Profesionales bajo el renglén 029, para lo cual

. me permito presentar el Informe Mensual de actividades al periodo del 01 al 30 de junio
de 2013.

A continuacion detallo las actividades realizadas:

- Asesoria y seguimiento en las actividades programadas ante la Oficina Nactonal
de Servicio Civil -ONSEC-;

- Apoyo y scguimiento a los procesos y actividades de Recursos Humanos;

- Asesoria en la elaboracion de Reglamento Interno

- Asesoria en la elaboracion de folleto sobre Derechos y Obligaciones de los
Servidores de]l MEM y Politicas de Recursos Humanos;

- Apoyo en la revisién del Manual de Descripcion de Pucstos por Competencias

del MEM
. Agradecicndo su amable atencion me suscribo de usted,
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