
Guatem¡la.30 de runio de 2013

l¡c. luis Antonio Suere! Rolden
Darecto¡ Generál Adm¡n ist¡at¡vo
Su Despacho-

Por este med¡o me d¡r¡j9,á utted con elpropós¡to de d¿r curnpl¡m¡ento a los estipulado con elContrato
Núñero DGA.O3-2013 celebrado entre mi persona y la Dúecc¡ón General Adm¡n¡strát¡va para la
prestac¡ón de S€rvldoslécnlcod bajo el fenglón 029, por lo cual me permlto presenta e el Inlorrno
Menst¡el de act¡vidadei corespond¡ente ¿l periodo del 0l d. Junlo ¡l 30 d€ ,un¡o de 2013.

. Apoyo en l¿ actuali¿ac¡ón de tarjet¿s de responsabilided, de empleádos del Oespacho

SUD€r¡ory lá D¡recclón General Admin¡strat¡va dellvlÉM.
. Apoyo en Ia Elaboración de 8¿se de Oátos de Tarjetasde Responsabll¡dád.
. Apoyo eñ ¡os Cargos y Oe3ca(gos de Eienes de l¿s Ter¡etas de Responsabilidad
. Apoyo en los Reglstro de trasl¿do de B¡enes tioa entre d¡ferentes departañentos

de la l¡stltuc¡ón.
. Apoyo en Codificár Mobil¡ar¡oy Equipo de 8¡enes activosy bienesfu¡g¡bles
. Apoyo en Actr¡¿lltación de los resdlardos de Invent¿¡los.
. Apoyo en la Real¡zaclón de Inventar¡o en Bode8as de Energfa (Bienes para oaja)

able atención ln€ suscr¡bo de t,sted,
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