
Guatemala,30 de junio de 2013

Licenc¡ado:

luis Antonio Suáre¿ Roldá¡
0¡rector 6eneral Adm ¡n¡strat¡vo
Min¡sterio de EnerSla y Minag
Su Despacho.

Est¡mado [¡cénc¡adol

Con un cordial salldo me dir¡jo a usted con el objeto de presentarle mi informe de tabores
llevadas a c¿bo del 01 al 30 de junio de 2013 por concepto de Servic¡os Técn¡cos prestaatos en ta
Dirección Gene¡al Administrativa, segúñ Contrato DGA-(M-2013, las cuales descr¡bo a
continuación:

l. Asesoaé en elorden de Ia documenl¿c¡ón de pagos a proveedores prev¡o a ¡a ¿utor¡¿ación
de esa D:recc¡ón a etecto que contuv¡era ¡a documentac¡ón de respaldo correspond¡ente.

2. Asesoré en la conformac¡ón de expedientes para la contratac¡ón de personalá laool¿ren
l¡ ¡nstituc¡ón con elobjet¡vo que ésto5 llenen los requ¡s¡tos que la ley exige para tal efecto_

3, Asesoré en elarálisis de exped¡e.tes de sol¡citud de viá:¡cos al ¡nterior y exter¡o r del país.
4. Asesoré en la rev¡sión de documentación presentada por personas que laboran en E

inst¡tuc¡ón y quienes tienen derecho a Üéd¡to f¡scal, d¡cha documentac¡ó¡ es presentada
¿nte la o¡recclón de Contabll¡dad del Estado del Miñisterio de F¡nan2as públ¡cas.

S¡n otro part¡cular ñe suscr¡bo de usted atentamente,
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Argent¡na Elizabeth Ruano Franco
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