
Guatemala :10 de junio de 2013

Fernando Hugo Castellanos Barquín
Dircctor Gene¡al de Minería
Di¡ección General de Minería

Señor Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado con cl

Contrato Número DGM_16-20111, celebrado entrc mi persona y la Di¡ección General de Minería, para

la prestación de Servicios Técnicos bajo el renglón 029 por lo cual presento el informe mensual de

actividades correspondientes al pe odo del 01 de junio al 30 de junio de 2013.

SEMANA 1

Apoyo en la recepción de solicitudes de Credenciales dc Exportación,
verificando los requisitos necesarios para su trámite. Elaborar
providencias, emitir remisiones dc notificacií¡n informando a los intcrcsados
acerca del avance en la gestión de los expedientes y elaborando los registros
de remisiones. sometidos a consideración de la Dirección General de Mine¡ía.
Crcar un control de las credenciales de exportación dándoles seguimiento al
trámite resDectivo.

SEMANA 2
Asistir en la emisión de ¡esoluciones de otorgamiento de la Credencial de

Exportación, Alimentando la base de datos con la información rclacionada
al trámite de expedientes e información actualizada en la página web sobre
las credenciales otoreadas.

SEMANA 3

Colabo¡ar en brindar información sobre el trámite de credenciales de
exportación, recibir cédulas de notiñcación ingresándolas en el registro
corrcspondiente y entregándolas a los analistas,

SEMANA 4

Apoyo en la recepción de solicitudes de Credenciales dc Exportación,
verificando los requisitos necesarios para su trámite; Elaborar
providencias- Alimentar la base de datos con la información relacionada al
rrámire dp las Credenc¡ales dp Exporlaciún.
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