
Guatemala, 31 de julio de 2013

Ing. Edwin Ramón Rodas Solares.
vrceministro de Energia y Minas
Encargado del Área Energética

Estimado Ing_ Rodas

Por esre medio r¡e drr jo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo ostiput¿do con el
Contrato Num€ro 4C.36-2013,.cetebrado entre mi perso¡a y la D¡rección Superior, para ta
prestac¡ón de Sewicios Profes¡onalel bajo et rengtón 029, por to cuat presento el ¡nforme
m€nsiralde actividades correspondientes alperiodo get0l al3l dejut¡o de 20r.3.

Act¡v¡dades Reat¡¿adas:

a) Se ¿poyó en la revisión y catificación p¿ra firma de D¡rectos y Subdiector tas resotuc¡ones,
contratos administrativos y civiles, convenios y acuerdos, tr¿stadados por t¿s distintas
unidades y departam€ntos det Ministerioj

bJ Se asesoró al Director y Subd¡rector de la Dirección cenerat Administrativa en matefia
administrativa;

c) Se apoyó en reuniones de trábajo que fueron convocadas por et Diroctor y Subdirector de
la Dirección G enera I Adm in istrativa;

d) Se asesoró en la revisión de los Contratos AdministraIvos de Servic¡os Técnicos y
Profes¡onaleS y las Resoluciones que los aprueb¿n;

e) Se asesoró en la emisión de Acuerdos Ministeriales rel¡cioñados coñ po iricas formut¿das
por el Min¡sterio;

f) 5e asesoró en la revisjón de actas de negociación para a contratación cle bjenes y/o
(Frvicios p¿r¿ las dependpn.t¿s oel M 1r9te¡io;

g) Se asesoró en la entrega de información solicitada al Ministerio a través de la Un¡dáo oe
Acceso a la Información Públicai

h) 5e asesoró en el diligenc¡amiento y resolución de d¡stiñtos expedientes en materi¡
administrativa;

¿r¿ó ürnic


