Guatemala 31 de Julio 2013 ./

Licenciado
losé Miguel de la Vega ~
Viceministro de Energia y Minas

Estimado Lic. De fa Vega -~

Conforme o estipulado al Contrato AC-49-2013 celebrado entre la Direccion Superior
de este Ministerio y mi persona, para la prestacion de servicios técnicos ane permito
presentarle el informe MENSUAL de actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 01 al 31 de julio del afic en curso.

-

Actividades realizadas

a) Atencion de solicitud=s de ia Unidad de Informacion Puablica.

b) Revision de manera general que toda solicitud presentada por el usuario, cumpta
con los requisitos.

¢) Seguimiento a los expedientes y documentos asignados, oficios. providencias
internas, informes expedientes de licencias.

d) Realizacion de cédulas y remisiones de notificacion a los interesados.

e) Revisién de cada expediente que ingresa o egresa de la Dircccion que
lleve su foliacion respectiva

) Ingresar cada movimiento de los expedientes en la base de datos y en el libro
correspondiente.

g) Traslado de expedientes al drea que corresponda dentro de la Direccion de
Energia.

h) Archivar lacopia de todos los documentos que se realizan dentro del
departamento de Gestion Legal.

i) Traslados de expedientes con requerimic e proteccion Radioldgica

j) .cumplir con el rol ce cada mes cubriendp el horasio que me corresponde la
planta

Atentamente,

\ - iy Fail Y
U
Debora Villela
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