Ingeniero
Edwin Ramdn Rodas Solares

Viceministro Encargado del Area Energética
Ministerio de Energia y Minas .

Su Despacho

Respetable Seiior Viceministro:

Guatemala, 31 dc julio de 2013

Por este medio me dirijo a usted, con el propésito de dar cumplimicnto a lo estipulado
en el Contrato Numero AC-56- 2013 celebrado entre mi persona y la Direccién
Superior, para la prestacion de Servicios Profesionales bajo ¢l renglén 029, para lo cual
me permito presentar el Informe Mensual de actividades al periodo dei 01 al 31 de julio

de 2013.

A continuacién detallo las actividades realizadas:

- Asesoria en la actualizacidn de material de induccidn.
- Asesoria y seguimiento en las actividades programadas antc la Oficina Nacional

de Servicio Civil.

- Asesorfa y segutmiento a los procesos y actividades de Recursos Humanos.
- Asesorfa en la recopilacion y presentacién de informacion, solicitada por ¢l
lnstituto Nacional de Administracion Piablica -INAP- para la elaboracion del

“Registro Institucional del Sector Piblico”

Agradeciendo su amable atencién me suscribo de usted,
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DF} 2543 36027 0101

Vo. Bo. Aﬁania Moscoso
Jefe Umdad’de Recursos Humanos
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