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Guatemala, 31 de Julio de 2013

Lic, Luis Antonio Suarez Roldan
Director General Administrativo
Su Despacho,

Seflor Director:

Por este medio me dirljo'a usted con el propdsito de dar cumplimiento a los estipulado con el Contrato
Nimero DGA-03-2013 ceiebrado entre mi persona y fa Direcci6n General Administrativa para la
prestacién de Servicios Técryés bajo el rengién 029, por ko cual me permito presentarle el Informe
Menayl de actividades correspondiente al periodo dei/ 01 de JuBlo ai 31 de Julio de 2013. o
¢ Apoyo en la actualizacién de tarjetas de responsabilidad, de empieados del Despacho

Superior y la Direccién General Administrativa del MEM.

Apoyo en [a Elaboracién de Base de Datos de Tarjetas de Responsabilidad.

Apoyo en los Cargos y Descargos de Bienes de las Tarjetas de Responsabilidad

Apoyo en los Registro de trasfado de Bienes fijos entre diferentes departamentos

de la institucion.

Apoyo en Codificar Mobiliario y Equipo de Bienes activos y bienes fungibles

Apoyo en Actualizacién de los resguardos de Inventarios,

Apoyo en la Realizacién de Inventatio en Bodegas de Energia (Bienes para Baja)

Agradeciendo su amable atencién me suscribo de Usted,
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