
Guatemala, 31 dejul¡o de 2013

t¡cenciado:
Luis Antonio Suárez Roldá¡
Director Genera I Ad m¡nistrativo
Min¡ster¡o de Energía y Minas
Su oespacho.

Est¡mado !icerclado:

Por este med¡o me d¡r¡jo a usted con el obieto de presenta.le mi informe de laborei ltevadas a
cabo del01 al 31 de julio de 2013 por concepto de Serv¡cios Té€n¡cog prestádos e¡ la Oirección
General Administrativa, setún Contrato DGA,04-2013, las cuales descrjbo a cont¡¡uac¡ón:

Asesoré en el orden de la documentac¡ón de pago ¿ proveedoaeg previo a la autor¡zac¡ón
de esa Direcció¡ a efecto que aontlv¡era la documentación de respaldo correspondlente.
Asesoré en la conformac¡ón de expedientes pa.¿ l¿ contratación de tersonal a labo.a. en
la inst¡tución con elobjet¡vo qúe éstos llenen los requisitos que la ley exige para ta¡efecto.
Asesoré en elañálisis de expedient€s de solic¡tud de v¡át¡cos al ¡nterior y exter¡or del pa¡5, v
en las [iqu¡dacjones de los m¡smo9.
Asesoré en l¿ aev¡g¡ón de documentación presentada por personas que Iaboran en ¡¿

¡nst¡tuc¡ón y qujenes tienen derecho a créd¡to f¡scal, d:cha documentación es presenraoa

ante la D¡rección d€ contabilidad del Estado del Minister¡o de Finanzas públ¡cas.

Asesoaé en la rev¡5ión de cheques para firma del Oespacho de la Oirección Ge¡era1
Adm¡nistrat¡va a efecto que contuv¡eran l¿ documentación de respaldo resoect¡va.
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S¡n otro part¡cular me suscribo de usted atentameate,

1"s-;1.*::5

:;:ffi::
k",..^.1

¿ RoldánBo. l-ic. Luis
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Argent¡na Elizabeth Ruano Franco


