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. Guatemal4 31 de Agosto del2013

Licenciado
Luis Antonio Suárez Roldán
.Director General Administrativo
Ministeúo de Energla y Minas
Su Despacho

Honorable Señor Director.

En cumplimiento al contrato de servicios
entre la Dirección Ceneral Administraliva )

Vo. Bo. Leticia A¡agón Castillo
Jefe Departamento Financiero
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récn¡cos número DCA-02-201 l. celebrado
la suscrita, me pemito presenta¡ el informe

Vo. Bo. Lic. Luis Roldán

det0l al 3l de agosto de 2013,

siendo las siguientes.

a) Apoyo técnico en el traslado de exp€dientes a los diferentes departamentos y
unidades del ministerio.

b) Apoyo técnico eIr la digitalización de expedienfes.
c) Apoyo técnico en el archivo de ingresos a almacén.

d) Apoyo técnico en el archivo de ó¡denes de compra de cada mes.

e) Apoyo téc¡ico en el archivo de expedientes de los proveedores.

Sin otm pa¡ticular, me suscribo.

Bertha Ceailia
Con No. Cédula: A

Director istrativa
Minas

Atent4rnente,
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Mini Energla


