
Gurtema,¿ 31 de agosto d€ 2013

lqQetq QE&qeg!3 !eleq!@ ,e,Q!Iq mj¡erso¡a y la O¡recc¡ó¡ General Adm¡n¡'traüva páré la

üc lula Anto¡lo Suaaez Roldan
Diaedor Generel Administrat¡vo
Su Despacho.

S€ñor Dlrector:

Por eite med¡o rne dlrl¡o á usted con el propó6ito de dar (¡rmpllm¡ento a los est¡pulado con el Cofirato

prestaa¡ón de S€ryldoq Téqri¡os bajo el renSlón 029, por lo c1lal ,ne permito pres€¡tarle el ffi.rúo
itans{.|de actfüdades correspond¡ente al p€riodo delol dé Ago6to al3l d€ agocto d€ 2013,

Apoyo en lá act¡.Eliracjón de tarjetas de responsabilidad, de empl€edos del Despadlo
Supc.ior y lá oirecc¡ón GeÉralAdmln¡st at¡va del MEM.
Apoto en l¿ Elabor¿dón de Base de Dat6 de ¡arj€tas de Respons¿b¡hdad.

Apoyo en los C¡rgos y D€scargos de B¡€¡es de l¿s Tarjetas de Responrabll¡dad

Apoyo én los Reistro de traslado de B¡en€9 llios entre difeaentes dep¡rtamentos
de la lnstttución.
Apoyo en Co<üRcar Mobíliario V Eqllpo de Bien$ ectivos y b¡enes fungibles
Apoyo en Actuali¿ació¡ de 106 resguardos de hventarloa.

Apoyo en l¿ ReaiLadón de h!€nttrio en Eodeg6 de €n€Gría {B¡er¡cs para B¿ral

Agcdeajendo su amable atencióñ me suscribo de Urted,

' -. 'i:::-'
Direcc¡úrceneralAdmlnistratlva I
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Ana l5ti¿ia ABgén Cast¡llo
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