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Julio César Solares Peñate

Director Cenerai de Energía

Respetable Ingeniero Solares

Conlorme lo estipulado con el Contrato Número DGE-016-2013 celebrado entre la

Dirección General de Energía y mi persona, para la preslación de seÍvicios técn;cos me

permito presentarle el inlofme MENSUAL dc actividadcs realizadas durantc el periodo

comprend¡do del 0l al ll de Agosto del año 2013.

Actividades realizadas

a) Apoyo a la Atención personalizada a los usuarios que se presetrtan a solicitar sus

trámite. cn dirersa. áreas

Apoyo a la Revis¡ón de maneÉ general que toda solicitud presentada por el

usuario, cumpla con los requisitos solicitados scgún las normas eslablec¡das.

Apoyo a la Actuatización en la Base de Datos de todo expedicnte que ingresa

ver¡ñcando su respectiva foliación y orden respectivo según los formularios

presentados.

Apoyo a la Anotación en cada libro respcctivo después de ingresarlo a la base

di datos de cada expediente que ¡ngresa o egrcsa de la tjnidad dc Gestión Legal

tanto del área dc Profección como dc fnergia
Apoyo al Traslado personaliTado de entrega de expedientes a las áreas

rcspectivas dentro de la Direcc¡ón
Apoyo al Archivo de todas las copias de los exp€dienles rec;bidos y enlregados

debidünente sel¡ados en sus respectivos Leilz
Apoyo a la Colabomción cn todas aqucllas act¡v¡dades quc la Jel'atu¡a de la

Unidad de Gestión Legal requiera en func¡ón de obj€tivos y prioridades en el

momento en que lo (equieú.
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Sin más me suscribo

Atentamente,
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