Guatemala 31 de Agosto 2013

Ingeniero
Julio César Solares Peifiate
Director General de Energia

Respetable Ingeniero Solares

Conforme lo estipulado con el Contrato Niimero DGE-016-2013 celebrado entre la
Direccion General de Energia y mi persona, para la prestacion de servicios técnicos me
permito presentarle el informe MENSUAL de actividades realizadas durante el periodo
comprendido del 01 al 31 de Agoste del afio 2013.

Actividades realizadas

a)
b)

g)

Apoyo a la Atencidn personalizada a los usuarios que se presentan a solicitar sus
tramites en diversas areas :

Apoyo a la Revision de manera general que toda solicitud presentada por el
usuario, cumpla con los requisitos solicitados segn las normas establecidas.
Apoyo a la Actualizacion en la Base de Datos de todo expediente que ingresa
verificando su respectiva foliacién y orden respectivo segin los formularios
presentados.

Apoyo a la Anotacion en cada libro respectivo despucs de ingresarlo a la base
de datos de cada expediente que ingresa o egresa de la Unidad de Gestion Legal
tanto del drea de Proteccion como de Energia

Apoyo al Traslado personalizado de entrega de expedientes a tas &reas
respectivas dentro de la Direccidn

Apoyo al Archivo de todas las copias de los expedientes recibidos y entregados
debidamente sellados en sus respectivos Leitz

Apoyo a la Colaboracién en todas aquellas actividades que la Jefatura de la
Unidad de Gestion Legal requiera en funcién de objetivos y prioridades en el
momento en que lo requiera.

Sin mas me suscribo

Atentamente,

E]lz% Mazariggos Pineda de Girdn
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