
Fernando Hugo Castellanos Barquín
Director General de Minería
Dirección General de Minería

Señor Castellanos:

Por este medio me dirüo a usted con el prcpósito de

Contrato Númer-o DGM_16_2013, celebrado entre mi pcrsona

Ia p¡estación de Servicios Técnicos bajo el renglón 029 pof
actividades coüespondientes al periodo del 01 de agosto al 31

agosto de 201:l

dar cumplimiento a lo estipulado con el
y la Dirccción General de Nlinería, para
Io cual presento el informe mensual de

de agosto de 2013.

Cuatemala ll1 de

Apoyo en la rccepción de solicitudes de C¡edcnciales de Exportaciór,,
ve ficando los requisitos necesaúos para su trámite. Apoyo en la emisión de

remisiones de notificación info¡mando a los interesados acerca del avance e--

la gestión de los expedientes y elaborando los registros de remisio¡1es,
Elaborar providencias, sometidos a consideración de la Dirección Gene¡al de

Mineria

SEMANA 1

Recibir códulas de notifrcación ingresándolas en el ¡egistro conespondiente y
entregándolas a los analistas. Colabora¡ en bdndar información sobre el
trámite de credenciales de exportación, Llevar un cont¡ol de las credenciales
de expofiación dándoles seguimiento al trámite respectivo.

SEMANA 2

Alimentar la base de datos co¡1 la información ¡elacionada al trámite de las
Credenciales de Uxportación. Asistir en la emisión de resoluciones de

otorgamiento de la Credencial de Exportación, Alimentando la base de datos
con la inlormación relacionada al trámite de expedientes e información
actualizada en la página web sob¡e ias credenciales otorgadas.

S¡]MANA 3

Apoyo en la recepción ile solicitudes ile Credenciales de Exportación,
verificando los requisitos necesarios para su trámrte; Recibir cédulas de

notificación ingresándolas en el ¡egistro coüespondiente y entregándolas a
los analistas. Elaborar providencias, sometidos a conside¡ación de la
Dirección General de Minería.

SEIUANA 1

Atentamente,

R¡goberto ñez González

Drrecto¡ Geñóial dc Mine
Dirección Ceneral de Minería'
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