GUATEMALA, 31 DE AGOSTO DEL 2013

Fernando Hugo Castellanos Barquin
Director General De Mineria
Direccion General de Mineria

Estimado senor Castellangs:

Por este medio me dirijo a usted con el proposito de dar cumplimiento a lo estipulado con
el contrato Nimero DGM-33-2013, celebrado entre mi persona y la Direccién General de
Mineria, por préstamo de Servicios Técnicos bajo el rengion 029, por lo que presento el
Informe Mensual de actividades correspondientes ai periodo de 01 ai 31 de agosto de
2013.

SEMANA | ACTIVIDADES
Asistencia Eje'cut'iv'a en las actividades qué desarrollo la Direccién General
1 ! de Mineria.

para las diferentes instituciones que solicitan informacion.
Apoyo en el sequimiento para obtener {a informacidn necesaria para la

minera gque existen en el Departamento de Totonicapan.

| de la Direccion General de Mineria.

i Apoyo para verificar el cumplimiento en la entrega de informacion necesaria
] para responder a la Unidad de Informacion Publica.

. Apoyo en el archiva de los documentos de la Direccion General de Mineria

Apoyo para verificar €l cumplimiento en la entrega de informacion necesaria

elaboracion de listado y mapa de las licencias de exploracién y explotacién

Segmmlento a los asuntos que se determinaron en las reuniones de trabajo



- Apoyo en las diversas actividades que se realizan en la Direccion General de -
: Mineria. :
- Apoyo para verificar que la correspondencia que se elabora para responder -
- solicitudes que ingresan a la Unidad de Informacion Pblica se entregue en .
el plazo estipulado.
Asistencia Ejecutiva en las actividades que desarrollo la Direccion General
de Mineria.
_ Apoyo al envio de documentos a diferentes entidades externas.

Apoyo en la verificacion de expedientes, revision de cada uno, y entrega de -
ellos a las personas desighadas para firmar estos mismos.
Seguimiento para la recopilacion de la informacion que recibe la Direccién
Generat de Mineria sobre las empresas que gestionan licencia.
Trasladar expedientes a los departamentos cofrespondientes para las

: firmas que estos deben llevar.
~ Seguimiento a los asuntos que se determinaron en las reuniones de trabajo
de la Direccion General de Mineria.

Asistencia Ejecutiva en las actividades que desarrollo la Direccién General
de Mineria..
Apoyo en recaudacion de informacion para la elaboracién de diferentes

; informes que se realizan en la Direccion General de Minerfa,

Apoyo en la coordinacién de diferentes reuniones interinas de la Direccion

i' General de Mineria.

Seguimiento para la recopilacidn de la informacién que recibe 1a Direccion

General de Mineria sobre las empresas que gestionan informacion de

diferentes asuntos.

General de Minerta.
Seguimiento para la recopilacion de la informacion que recibe la Direccidn
General de Mineria sobre las empresas que gestionan informacion de
i diferentes asuntos.

|
|
| Apoyo en la coordinacion de diferentes reuniones interinas de fa Direccion
|
|

Apoyo en la verificacion de expedientes, revision de cada uno, y entrega de
ellos a las personas designadas para firmar estos mismos.

Seguimiento para la recopilacion de la informacion que recibe la Direccion
General de Mineria sobre las empresas que gestionan licencia.

Trastadar expedientes a los departamentos correspondientes para las
firmas que estos deben llevar.

i Seguimiento a los asuntos que se determinaron en las reuniones de trabajo -
i de {a Direccion General de Mineria.
Apoyo en archivar los documentos de la Direccion General de Mineria.
i Seguimiento a los asuntos determinados en reuniones de trabaje en fa
Direccion General de Mineria.
Asistencia Ejecutiva en las actividades que desarrolio la Direccion General
| de Mineria.



' Apoyo para vernificar el cumphmrento en la entrega de informacion necesaria
para las diferentes instituciones que solicitan informacion.

Sin atro particular me suscribo,




