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Guatemala, 31 de Ju o de 20'14

Fernando Hugo Castellanos Barquín
Director General de Mineria ,/
Oirección General de Mineria
Min¡sterio de Energia y Minas

Su Despacho.

Señor Director

Pol este,'¡ed¡o me dirijo ¿ usI{colel pf.obósito de dar cuDplimienio a la Cláusula
Octava /el Contrato Número DGM'31-2014. celebrado entrerá D¡recc¡ón ceneral de
l\4iner!á y mr persona para la prestación de servlclos TECNIC'OS bajo el renglón 029, me
penrito presentar el informe mensual de actividades desarro ladas en el período del 01
af 31.de Jul¡o de 20J4. / "/

Se detallan Actividades a cont¡nuac¡ón:

r Resguardo de expedrentes y libros de la Dirección General de Minería, Dirección
General de Hidrocarbufo, Dirección Genefal de Energía y Secretaria General.

i AsesorÍa en Ia entrega de exped¡entes para algún trámite de cualqú¡er entidad que
cada Dirección del Ministerio esté operando y que lo solic¡te.

- Asistir en la recepción de documentos y expedientes para su resguardo respectivo,
que esté term¡nado de operar o esté en lrárnite.

i Apoyo para la drsposición inmediata o mediata de libros expedrentes o
documenlos cuando lo requiera la Secretarla General.

i Br¡ndar apoyo en todas las actividades asignadas por las autoridades superofes
de SecÍetaria General

. Rea izar activldades temporales cuando sé demanden servicios por parte deljefe y
sublefe de la secretarla General.

z Apoyo ocasional e ingreso de remisiones a la base de datos del cenko de
notificaciones. Y

expedientes para su resguardo respect¡vo de grandes usuarios,
comercializadoras y generadoras de energia
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Aprobado


