
cuatemala, Jo de Noviembre 2012

Ingeniero
Fernando Castellanos
Director General de Minería
5u Despacho

Estimado lngeniero Castellanos:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo estipulado
con el Cgntrato Numero DGM-2o-2or2, celebrado entre mi persona y la Djrección
cenera¡ de Minería para ra prestación de Servicios Profes¡onales baio el renglón 029,
por lo cual me permit,, prisentarle el informe de actividades coffespondientes al

periodo delor al30 de nr)vierÍbre del 2o12.

. Brindé apoyo técnico, administrativo y logístico a la Unidad de Diálogo y
Participación Comúnitaria.

5e realizó un resumen de la correspondencia env¡ada y rc.ibida por la Unidad de

Diálogo y Participación Comunitaria con Ia finalidad de agilizar y sistematizar los

procesos administrativos de la Unidad.

5e ordeñó, clasificó y archivó la correspondencia enviada y recibida por la

Unidad de Diálogo y Participación Comunitaria.

Di seguimiento a los procesos adm¡nistrativos y financieros para la emisión del
acuerdo de nombramiento, solicitudes de viáticos y liquidaciones
correspondientes de las diferentes comisiones de trabaio, realizadas por el
personal de la Unidad de Diálogo y Participación Comunitaria.

Proporc¡oné apc,,o en la coordinación de la logísti<a de reuniones internas y

externas de la , lidad de Diálogo y Participación Comuñitaria, con el fin de
mediary atender ,os requerimieñtos de las partes involucradas.

Realicé Ia programación de reuniones internas y externas de la Un¡dad de
Diálogo y Participación Comunitaria, coñ el fin de coordinar accioñes
interinstitucÍonales y con actores clave para atender los casos de proyectos
mineros y energéticos que requieren procesos de diálogo y mediación.



Actualicé Ia carpeta de las bitácoras de reuniones de la Unidad de Diálogo,
ParticiDáción Comunitar¡a cor.esDondiente al mes de Noviembre.

Elaboré ficha técnica del EIA Proyecto Minero Amanecer, con el objetívo de

generar expediente correspondiente, y poder asignar¡o.

Elaboré ficha técnica del EIA Proyecto Minero Tre5 Juanes, con el obietivo de

generar expediente correspondiente.

Consolidación de tabla con información de las actividades que realizó la Unidad

de Diálogo y Participación Comunitaria, misma que sirvió de base para

elaboración de informes delVicedespacho de Desarrollo Sostenible.
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