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Guatemala, 31 de Diciembre de 2015

Doctor:

Alfredo Salvador Gdlvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Cunl:rato
Ndmero AC-103—2015 celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacién de servicios
PROFESIONALES bajo el renglon 029, me permito presentar el informe mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 3t de diciembre de 2015.

Se detallan Actividades a continuacién:

® Asesoria en el proceso de registro en el Sistema Guatecompras como parte de los requisitos a
presentar para ingreso a esta Dependencia.

* Apoyo en el proceso de Induccidn del personal de nuevo ingreso.

*  Apoyo en el proceso de Evaluacion de Desempefio Ordinaria a los trabajadores pertenecientes a
los renglones presupuestarios O y 022.

e Apoyo en la consolidacidn de informacién de la Unidad de Recursos Humanos en cuanto a
formacién académica que el personal posee.

e Apoyo en la consolidacién de necesidades de capacitacion, con base en la evaluacién de
desempefio realizada a cada trabajador por su Jefe inmedicto.

¢ Vaciado de la informacién sobre necesidades de capacitacién.

¢  Apoyo y participacién en diferentes actividades de la Unidad de Recursos Humanos
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FINIQUITO

Otorgado por:

LESBIA IRENE GORDILLO RIOS
A favor de:

Ministerio de Energia y Minas

Por este medio exonero al Ministerio de Energia y Minas de cualquier reclamacion
derivada del Contrato AC-103-2015 de fecha nueve de septiembre de dos mil
quince (09/09/2015), de prestacion de Servicios PROFESIONALES, suscrito entre
el Ministerio de Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en
su totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las
clausulas del referido contrato; por lo que de forma expresa y voluntaria otorgo el
presente FINIQUITO a favor del Ministerio de Energia y Minas.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el presente
en la ciudad de Guatemala, el 31 de diciembre de 2015.
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LESBIA IRENE GORDILLO RIOS
DPIL: (2441 11235 1301)




Guatemala, 31 de Diciembre de 2015

Doctor:

Alfredo Salvador Galvez Sinibaldi
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula
Octava del Contrato Numero AC-103-2015, celebrado entre el Despacho Superior y mi
persona para la prestacién{,de servicios PROFESIONALES bajo el renglon 029, me permito
presentar el informe final de actividades desarrolladas en el periodo del 10 de septiembre
al 31 de diciembre de 2015, las cuales se detallan a continuacién:

* Apoyo en la implementacion del Sistema de Administraciéon de Recursos Humanos
en Coordinacidn con la Oficina de Servicio Civil, especificamente en la actualizacién
SIARH, Ficha del Empleado, version “2".

e Asesoria y apoyo en el uso del Sistema de Administracién de Recursos Humanos
SIARH, Ficha del Empleado, version 2, al personal de la Unidad de Recursos

Humanos.

e Asesoria en el proceso de registro en el Sistema Guatecompras como parte de los
requisitos a presentar para ingreso a esta Dependencia.

e Apoyo en el proceso de Induccidn del personal de nuevo ingreso.

e Apoyo en el proceso de Evaluacién de Desempefio Ordinaria a los trabajadores
pertenecientes a los renglones presupuestarios 011 y 022.

e Apoyo en la consolidacion de informacion de la Unidad de Recursos Humanos en
cuanto a formacién académica que el personal posee.

e Apoyo en el proceso de consolidacion de las Evaluaciones de Desempefio
realizadas al personal del Ministerio.

e Apoyo en la consolidacién de los resultados obtenidos en la Evaluacién de
Desempefio Ordinaria por el personal 011y 022.



Apoyo en la consolidacion de los resultados obtenidos en la Evaluacién de
Desempeiio Ordinaria por el personal 011 y 022.

Apoyo en la consolidacion de las necesidades de capacitaciéon con base en la
evaluacion de desempefio realizada a cada trabajador por su Jefe inmediato.

Apoyo y participacion en diferentes actividades de la Unidad de Recursos Humanos
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