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Guatemala 31 de diciembre de 2015

Licenciado

Marco Vinicio Chavez Vasquez ¥
Director

Direccion General de Energia

Estimado Licenciado Chavez:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado en el
Contrato Ndmero D(:(E-3ﬁ-2015,celebrado entre mi persona y la Direccidn Superior para la
prestacion de Servicios Técnicés, bajo el renglén 029, por lo cual me permito presentarle el
Informe Mensdal de las actividades correspondiente al periodo del 1 al 31 de diciembre del
2015.

Actividades realizadas:

a) Apoyo en el analisis respecto a los aspectos legales de los expedientes administrativos que
se gestionan ante la Direccidn General de Energia, su traslado a las Unidades o Departamentos
correspondientes, seglin el caso dar seguimiento a los expedientes asignados y rendir
oportunamente el informe respectivo de los mismos.

b) Apoyar en la resolucion de requerimientos administrativos.

c) Apoyar a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de los requisitos para la presentacion
de solicitudes, documentacién legal y técnica ante |la Direccion General de Energia, verificando
el cumplimiento de los requisitos minimaos para su tramite, segun el tipo de solicitud.

d)} Apoyo en la redaccion de actas, providencias, oficios, resoluciones, cédulas de notificacion,
remisiones, informes, reportes relacionados con las solicitudes anteriormente indicadas.

e) Apoyar con todas aquellas actividades que la Direccién General disponga en funciones de
sus objetivos y prioridades.-

Atentamente,

Lv\ﬁ\ma«a}”fmﬁm (.
Ana Lucia Franco Lemus i
DPI1 2590 02380 2214

Vo. Bo. Li k- Marco Vinic’ Cha asge
Directox, Direccidn GTeral de Energia




FINIQUITO

Otorgado por:

ANA LUCIA FRANCO LEMUS
A favor de:

Ministerio de Energia y Minas

Por este medio exonero al Ministerio de Energia y Minas de cualquier reclamacion
derivada del Contrato DGE-38-2015 de fecha once de septiembre de dos mil
quince (11/09/2015), de prestaciéon de Servicios TECNICOS, suscrito entre el
Ministerio de Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su
totalidad con los términos y condiciones establecidas en cada una de las clausulas
del referido contrato; por lo que de forma expresa y voluntaria otorgo el presente
FINIQUITO a favor del Ministerio de Energia y Minas.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el presente
en la ciudad de Guatemala, el 31 de diciembre de 2015.

J{\Am\m GATYANLO -

ANA LUCIA FRANCO LEMUS
DPI: (2590 02380 2214)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 31 de diciembre de 2015

Licenciado

Marco Vinicio Chavez Vasquez
Director

Direccion General de Energia

Estimado Licenciado Chavez:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado en el
Contrato NUmero DGE-38-2015 celebrado entre mi persona y la Direccion Superior para la
prestacion de ,s/ervicios Técnicos, bajo el renglon 029, por lo cual me permito presentarle el
Informe Final de las actividades correspondiente al periodo del 14 de septiembre al 31 de
diciembre del 2015. -

Actividades realizadas:

a) Apoyo en el andlisis respecto a los aspectos legales de los expedientes administrativos que
se gestionan ante la Direccion General de Energia, su traslado a las Unidades o Departamentos
correspondientes, segun el caso dar seguimiento a los expedientes asignados y rendir
oportunamente el informe respectivo de los mismos.

b} Apoyar en la resolucién de requerimientos administrativos.

c) Apoyar a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de los requisitos para la presentacion
de solicitudes, documentacion legal y técnica ante la Direccion General de Energia, verificando
el cumplimiento de los requisitos minimos para su tramite, segun el tipo de solicitud.

d) Apoyo en la redaccién de actas, providencias, oficios, resoluciones, cédulas de notificacion,

remisiones, informes, reportes relacionados con las solicitudes anteriormente indicadas.

e) Apoyar con todas aquellas actividades que la Direccion General disponga en funciones de
sus objetivos y prioridades.-

Atentamente,

_J&M,, \M&xﬁff’mnba (
Ana Lucia Franco Lemus
DP1 2590 02380 2214




