
-Guatemala 30 de nov¡embre de 2015

Licenc¡ado

Marco Vinicio Chávez Vásquez
Director
Dirección General de Energía

Estimado Licenciado Chávez:

Por este med¡o me d¡rijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a lo est¡pulado en el
Contrato Número EGE-38-2015 celebrado entre mi persona y la Dirección Superior para la
prestación de Servicios Técnicos, bajo el renglón 029, por lo cual me permito presentarle el
Informe Mensual de las actividades correspondiente al período-del 1 al 3O de rioviembrelel
2015.

Actividades realizadas:

a) Apoyo en el anális¡s respecto a los aspectos legales de los expedientes adm¡nistrativos que

se gestionan ante la D¡recc¡ón General de Energía, su traslado a las Unidades o Departamentos

correspond¡entes, según el caso dar seguimiento a los expedientes asignados y rend¡r

oportunamente el informe respectivo de los m¡smos.

b) Apoyar en la resolución de requerim¡entos administrat¡vos.

c) Apoyar a los usuar¡os sobre la forma y cumplim¡ento de los requisitos para la presentación

de solicitudes, documentación legal y técnica ante la Dirección General de Energía, verificando

el cumplimiento de los requisitos mínimos para su trámite, según el tipo de solicitud.

d) Apoyo en la redacc¡ón de actas, providenc¡as, ofic¡os, resoluc¡ones, cédulas de notificación,

remisiones, informes, reportes relacionados con las sol¡c¡tudes anteriormente ¡nd¡cadas.

e) Apoyar con todas aquellas actividades que la D¡rección General disponga en funciones de

sus objetívos y prior¡dades.-

Atentamente,

DPr 2s90 02380 2214


