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Guatemala, 31 de Diciembre de 2015

Ingeniero

Oscar René Rosal Higuero 4
Director General de Mineria Interino
Direccion General de Mineria

Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado con el
Contrato Nimero DG/M-1/0-2015, celebrado entre mi persona y la Direccién General de Iv{neria, para
la prestaciéon de Servicios Técnicos’bajo el renglén 029 por lo cual presento el informe mensual de
actividades correspondientes al periodo del 0% al 317de diciembre de 2015.

Asistir en la alimentacion de la base de datos correspondiente a los expedientes
de trdmite de Licencias de reconocimiento, exploracién y explotaciéon de
SEMANA 1 minerales, con relacion al traslado e ingreso de los expedientes a los
Departamentos de la Direccion General de Mineria, asi como la distribucion de
los expedientes entre los analistas juridicos del Departamento de Gestién Legal
de Mineria. Apoyo en la conduccién de vehiculos para diligencias de la Direccién
General de Mineria

Asistir en la alimentacion de base de datos de los expedientes de tramite de
Licencias de reconocimiento, exploracién y explotacién de minerales, con
relacién al traslado e ingreso de los expedientes de los Departamentos de |a
SEMANA 2 Direccion General de Mineria, asi como la distribucién de los expedientes entre
los analistas juridicos del Departamento de Gestién Legal.

Asistencia en la elaboracién de listados de los expedientes enviados a la
Direccion General de Mineria y el ingreso en la base de datos de estos.

SEMANA 3 Asistir en la alimentacion de la base de datos correspondiente a los expedientes
de trémite de licencias de reconocimiento, exploraciéon y explotacién de
minerales, con relaciéon al traslado e ingreso de los expedientes de los
Departamentos de la Direccién General de Minerfa, asi como la distribucién de
los expedientes entre los analistas juridicos del Departamento de Gestién Legal.
Recepcion de los expedientes provenientes de la Direccion General de Mineria y
asignacion al analista juridico para su envié a Notificacidon




Apoyo en la alimentacién de la base de datos correspondiente a los expedientes
de tramite de Licencias de reconocimiento, exploraciéon y explotacion de
SEMANA 4 minerales, con relacion al traslado e ingreso de los expedientes de los
Departamentos de la Direccion General de Mineria al Departamento de Gestion
Legal de Mineria asi como la distribucion de los expedientes entre los analistas
juridicos del mismo.
DETALLE DE EXPEDIENTES TRABAJADOS
Ingreso de expedientes al DGL: 200
Traslados a otros Departamentos o Instituciones: 125
Traslados a Direccidn General de Mineria: 185
Expedientes enviados a Notificacidn ;145
Expedientes de correccion: 52
TOTAL:

707
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FINIQUITO

Otorgado por:

HAE SOO CHONG ESTRADA
A favor de:

Ministerio de Energia y Minas

Por este medio exonero al Ministerio de Energia y Minas de cualquier reclamacion
derivada del Contrato DGM-10-2015 de fecha cinco de enero de dos mil quince
(05/01/2015), de prestacion de Servicios TECNICOS, suscrito entre el Ministerio
de Energia y Minas y mi persona, en virtud de haberse cumplido en su totalidad
con los términos y condiciones establecidas en cada una de las clausulas del
referido contrato; por lo que de forma expresa y voluntaria otorgo el presente
FINIQUITO a favor del Ministerio de Energia y Minas.

Y para los usos legales que al interesado convengan, extiendo y firmo el presente
en la ciudad de Guatemala, el 31 de diciembre de 2015.

[}(AE/S(OO CHONG ESTRADA
DPIL: (1577 05560 0101)



Guatemala 31/de Diciembre de 2015

Ingeniero

Oscar René Rosal Hlgueros

Director General de Mineria Interino
Direccidn General de Mineria

Sefior Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a lo estipulado en la
clausula octava del Contrato Numero DGM-10-2015, celebrado entre mi persona y la Direccién
General de Mineria, para la prestacién de Servicios Técnicos bajo el renglén 029 por lo cual presento
el informe final “de actividades correspondientes al periodo del 05 de enero de 2015 al 31°de
diciembre de 2015

* Ejecutar tareas técnicas en materia de mantenimiento de bases de datos, en el
departamento legal de |la Direccion General de Mineria.

ACTIVIDADES * Revisar informacidn contenida en expedientes a cargo del Departamento de
REALIZADAS Gestion Legal para actualizar la base de datos.

* Apoyo en la distribucién de expedientes de ingreso de las diferentes areas de Ia
ENERO - | Direccién General de Mineria a los analistas juridicos que correspondan.
DICIEMBRE * Alimentacién de la base de datos correspondiente los expedientes de tramite

de licencias de reconocimiento, explotacion, y exploraciéon con relacion del
ingreso y egreso de los expedientes al Departamento de Gestion Legal de
Mineria.

* Compilar informes, dictdmenes, providencias y resoluciones elaboradas y/o
enviadas por el Departamento de Gestién Legal, incorporandolos a la base de
datos correspondiente.

*QOrientar a funcionarios y empleados de Mem, en aspectos relacionados con el
uso y manejo de la base de datos para acceder a la informacion.

*Digitaliza documentos estadisticos para su archivo.

* Apoyo en la Recepcidén de documentos relacionados al tramite de licencias
mineras.

* Recepcién de los expedientes provenientes de la Direccién General de Mineria
con firma y asignacién al analista juridico para su envi6 a notificacion.

* Apoyo en el envié de los expedientes a la Direccion General de Mineria para
firma y elaboracién de listados de control de expedientes recibidos y enviados.

* Recepcién de expedientes provenientes de las diferentes dreas de la Direccion
General de Mineria

* Contribuir con el registro de problemas técnicos encontrados en los programas
para grabacién de datos, y los reporta al Departamento de Informatica del Mem




* Proporcionar asistencia al departamento de informdtica de Mem, en la
elaboracién de manuales para usuarios de los diversos programas utilizados en
el Ministerio de Energia y Minas. 1 vez por mes

* Colaboracidn en elaborar proyectos de providencias dictamenes y resoluciones,
auxilia en la busqueda de informacién que se utiliza para la realizacion de
estudios, andlisis y dictdmenes en materia juridica

* Asistencia para interpretar y aplicar las leyes que corresponden al ministerio de
energia y minas y en particular las referentes al campo de la mineria, para la
resolucion de los expedientes, tramitados en la direccion

* apoyo en la emision cedulas de notificacion informando a los interesados
acerca del avance en la gestion de los expedientes, sometidos a consideracion de
la direccion.

APROBADO
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