
Guatemala, 30 de noviembre de 2015

Fernando Hugo Castellanos Barqufn
Director General de Minería
Dirección General de Minería
Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

Señor Director:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la cláusula
octava del Contrato Numero DGM-13-2015, celebrado entre mi persona y la
Dirección General de Minería, para la prestación de servicios Técnicos bajo el
renglón 029. Me permito presentar el informe mensual de actividades
desarrolladas en el periodo del 01 al 30 de noviembre de 2015.

Semana 1

1 Brindé apoyo en la digitalización. de los siguientes informes
genera0os:

. INF-lMN-017-2015-COMERCIALIzADORA CORDON

o INF-lMN{18-2015-PIEDRINERA SOSA

o INF-lMN-019-2015-PIEDRINERA GUERRA

o INF-IMN-020-2015-CANÍERAtAS HUERTAS

r INF-lMN-021-2015-LAPAVERA
. INF-lMN-022-2015-OÑlL
. INF-lMN-023-2015-CANTEM ORO

. INF-lM N-024-2015-SAN LORENZO

r INF-lMN-056-2015-UYUS
. INF-lMN-59-2015-OJO DE AGUA ll
. INF-lMN-62-2015-ELCHILE
. INF-lMN-063-LOS CLAVELES DE SAN RAFAEL

Brindé apoyo en la elaboración de base de datos de los

expedientes ingresados al departamento.
¿,

Semana 2

1. Brindé apoyo en la elaboración de of¡cios para sol¡citar

los formularios debidamente llenos a los titulares de los

derechos mineros a continuación:
. OFI-121-201s-NARANJOI
o OFI-722-2O15-NARANJO ll
o OFF123-2015-LARELIQUIA
t }F|-124-20L5-LOSCASTAÑOS
r OFI-125-2015-POCHUTA

. OFI-126-2015-EXCO

2. Brindé apoyo en el archivo de informes y oficios.
3. Brindé apoyo en la elaboración de nombramientos y

formularios de viáticos para la salida a la región central.



Semana 3

1. Brindé apoyo en el archivo de dictamenes y

correspondencia del departamento.
2. Brindé apoyo en la recepción y traslado de expedientes

que ingresan y egresan,

3. Br¡ndé apoyo en la elaboración de nombram¡entos y

formularios de viát¡cos para la salida a derechos mineros en

Quiché
4. Brindé apoyo en la elaboración de gráficas estadísticas de

informes regionales generados.

Semana 4

Brindé apoyo en la creación de base de datos de las minas,

de acuerdo a las visitas realizadas a proyectos mineros.

Brindé apoyo en la elaboración de nombramientos y

formularios de viát¡cos oara la salida a Derechos mineros de

Guatemala.
Brindé apoyo en la elaboración de solicitud de sum¡n¡stros

de oficina para el departamento.
4. 8r¡ndé apoyo en el archivo de dictámenes y

correspondencia del departamento.
Brindé apoyo en la recepción y traslado de expedientes que

ingresan y egresan.

Brindé apoyo en la elaboración de la planificación mensual

de las actividades del deoartamento.

3.

5.
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Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

[71¿*
ClaudieMadela Hernández Rodrlguez
DPI 2305 73134 0901
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Aprobado. Fernando Hugo Castellanos Barqufn
Director General de M¡nerfa


