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Sefor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Clausula Octava del Contrato
Ndmero AC 11-2016, celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacién de servicios
técnicos bajo el renglén 029, por lo cual me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas
en el periodo del 04 al 31 de enero del 2Q16, siendo las que a continuacion describo:

v

v

Se brindd apoyo técnico en el Despacho Superior en la recepcidn, registro, escaneo y traslado al sefior
Ministro

Se brindd apoyo técnico para el registro y archivo de Acuerdos Ministeriales firmados por el sefior
Ministro.

Se brindd apoyo técnico para el registro y archivo de las resoluciones emitidas por la Secretaria General
y firmadas por el sefior Ministro.

Apoyo para establecer comunicaciones telefénicas y por medio de correo electrénico, con actores
externos a la institucion, relacionadas a las actividades que corresponden al Despacho Superior.

Se brindé apoyo técnico para el registro y archivo de documentos y correspondencia de las actividades
mensuales llevadas a cabo por la Coordinacion Interinstitucional.

Brindé apoyo técnico en la reunién para la presentacion del Acuerdo Ministerial 388-2015, como
instrumento de facilitacion para viabilizar los proyectos del sector, con visién de sostenibilidad social y
ambiental.

Apoyo técnico en la elaboracidn y revision de documentacion, correspondiente a las gestiones que
ejecuta el Viceministerio de Desarrollo Sostenible

Apoyo técnico en la efectiva coordinacidn y comunicacion del Vice ministerio de Desarrollo Sostenible
con actores externos a la institucion.

Brindé apoyo técnico en la administracién de la base datos y el archivo correspondiente a las acciones
que ejecuta el Viceministerio de Desarrollo Sostenible.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

Aprobado =
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