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Guatemala,3L de enero de 2016

5eñor
Víctor Daniel Aguilar Aguirre
Viceministro de Energía y Minas 

/
Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

Señor Viceministro: 
/

Por este medio me di,rijo a uste.d con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula Octava del
Contrato Número Ac-22:2ot6, gelebrado entre mi persona y la Dirección Superioy'para la
prestac¡ón de Servicios Técnicos bajo el renglón 029, por lo cual me perm¡to presentarle el
informe mensualde actividades correspondiente al período del 04 al 31 de enero de 2016.

/r'//,/

Se detallan Actividades a continuac¡ón de acuerdo a los términos de referencia.

a) Apoyo en la cotización y elaboración de pre órdenes de compra de productos y servicios
de laboratorio y equipo de oficina.

b) Apoyo en revisión y recepción de pedidos.
c) Apoyo en la revisión de medidas de seguridad tecnológica de las instalaciones. (equipos).
d) Apoyo en las actividades el sistema de calidad de los Laboratorios Técnicos v otras

diversas.
e) Apoyo en la solicitud de ingreso de insumos de laboratorio al catálogo.

Atenta

María Te

vo, Bo. I atoro
Coordin Laboratori

Ministerio de Energía y Minas


