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Guatemala, 3L de enero de 2016

Víctor Daniel Aguilar Aguirre

Viceministro de Energía y Minas

Ministerio de EnergÍa y Minas

Su Despacho

Señor Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula octava

del Contrato Número DGA-03-2016í celebrado entre la Dirección General Administrativa y mi

persona para la presentac¡ón de servlcios TÉCN|CoS bajo el reglón 029, me perm¡to presentar

el informe mensual de actlvidades desarrolladas en el período del 04al 31.de enerode 2019.

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoye en el análisis técnico, recepción y escaneo de los documentos legales.

b) Apoye en brinder información, tanto a las personas que lo requieran dentro del

Minister¡o como a los oarticulares en relación al estado.

Apoye en la reproducción de documentos que se realizan en el departamento.

Brinde apoyo en todas las demás actividades asignadas por mijefe inmediato.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,

Vo.Bo.

Aprobado
Víctor Danie
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