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Guatemala, 31 de enero de 2016

Victor Daniel Aguilar Aguirre

Viceministro de Energia y Minas s

Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propédsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava
del Contrato Nimero DGA-03-2016; celebrado entre la Direccién General Administrativa y mi

persona para la presentacion de servicios TECNICOS bajo el reglén 029, me permito presentar
el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 04 al 31 de enero de 2016.

Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoye en el andlisis técnico, recepcion y escaneo de los documentos legales.

b) Apoye en brindar informacién, tanto a las personas que lo requieran dentro del
Ministerio como a los particulares en relacion al estado.

c) Apoye en la reproduccion de documentos que se realizan en el departamento. o

d) Brinde apoyo en todas las demas actividades asignadas por mi jefe inmediato.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
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Viceministra/de Energia y Minas. ===




