
6uatemala 31'de eneríde 2016

Vlclor Daniel Aguilar Aguirre
Viceministro de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

señor V¡ceministro: /

Por este medio me dirljo a usted con el propóslto de dar cumpl¡miento a la Cláusula Octava del contrato

Número DGE{/-2016 celebrado entre mi persona y la Dirección superior'para la prestac¡ón de serv¡cios

Téclicos, bajo el renglón 029, por lo cual me permito presentarle el Informe Mensuay'de las actividades

correspondiente al perlodo del t al3rAe enerc delzolt,

Actividades real¡zadas:

a) Apoyo en el. análisis respecto a los aspectos legales de los expedientes administrati\os que se

gestionan ante la Dirección General de Energía, su traslado a lás Unidades o Departaimentos

correspondientes, según el caso dar segu¡m¡ento a los expedientes asignados y rendir oportunamente e¡

informe resoedivo de los m¡smos.

b)Apoyar en la resolución de requer¡mientos administrativos-

c) Apoyar a los usuarios sobre la forma y cumplimiento de los requis¡tos para la presentac¡ón de

solicitudes, documentación legal y técnica ante la Dirección General de Energfe, verificando el

cumpl¡miento de los requis¡tos mlnimos para su trámite, según eltipo de sol¡citud.

d) Apoyo en la redacción de actas, providenc¡as, oficios, resoluc¡ones, cédulas de not¡ficación,

remisiones, informes, repoftes relacionados con las solicitudes anteriormente ¡ndicadas.

e) Apoyar con todas aquellas ectividades que la Direcc¡ón General disponga en func¡ones de sus

objetivos y prioridades.-

Atentamente,

DPt 2590 02340 Z2t4

Aprobado
vfcto- aniel Aguilar Aguirre

vicemin¡ o de Energla y Minas


