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Guatemala, 31 de enero de 2016

Víctor Da niel Aguila r Aguirre
Vicem¡nistro de Energía y Minas
Ministerio de Energía y Minas

Su Despacho

5eñor Viceministro: 7

Por este med¡o me diriio,.a ugted con el propósito de dar cumplimiento a la cláusula octava
del contrato Número DGH-31-201( celebrado entre la Dirección General de H¡drocarburos v
mi persona para la prestación. de servicios TÉcNlcOS bajo el renglón 029, me permito
presentar el informe mensulde activ¡dades desarrolladas en el período del 0d al 3f de
enero de 2016.

Se detallan Actividades a continuación:

a) Apoyé en la actualización de la Base de Datos, según la clasificación de los expedientes
relacionados con los contratos petroleros;

b) Apoyé en la gestión de las hojas de trám¡tes relacionados con los expedientes de
petróleo al área correspondiente;

c) Apoyé en la recepc¡ón y escaneo de los documentos legares;
d) Apoyé en la revisión de los documentos que integran los expedientes con el fin de

determ¡nar su ingreso y consecución del trámite de los mismos;
e) Apoyé en el trámite de los exped¡entes;
f) Apoyé brindando información sobre el estatus de los expedíentes a las personas que lo

requirieron dentro del Min¡sterio;
Apoyé en la reproducción de los documentos que se tramitan;
Br¡ndé apoyo en todas la demás actividades que me fueron as¡gnadas por mis
autor¡dades suoeriores

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente¡

Víctor
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