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Guatemala, 31 de enero de 2016

Victor Daniel Aguilar Aguirre ‘
Viceministro de Energia y Minas .~
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefior Viceministro: /'

Por este medio me dlfle a usted con el propésito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava
del Contrato N(mero DGH- 31 2016, celebrado entre la Direccién General de Hidrocarburos y
mi persona para la prestacion de servicios TECNICOS bajo el renglén 029, me permito
presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el periodo del 04 al 31 de
enero de 2016.
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Se detallan Actividades a continuacion:

a) Apoyé en la actualizacién de la Base de Datos, segtin la clasificacién de los expedientes
relacionados con los contratos petroleros;
b) Apoyé en la gestién de las hojas de tramites relacionados con los expedientes de
petréleo al area correspondiente;
c) Apoyé en la recepcién y escaneo de los documentos legales;
d) Apoyé en la revision de los documentos que integran los expedientes con el fin de
| determinar su ingreso y consecucion del trémite de los mismos;
i e) Apoyé en el trdmite de los expedientes;
’ f) Apoyé brindando informacién sobre el estatus de los expedientes a las personas que lo
requirieron dentro del Ministerio;
g) Apoyé en la reproduccion de los documentos que se tramitan;
h) Brindé apoyo en todas la demds actividades que me fueron asignadas por mis
autoridades superiores

| Sinotro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
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Steplfréme Gabriéla Qﬁeﬁb A\r:gueta
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Aprobado Victor el Aguilar Aguir.r'.e
Viceminigtro de Energia y Mina




