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Guatemala, 31 de enero de 2016

Victor Daniel Aguilar Aguirre
Vice Ministro de Energia y Minas/”
Ministerio de Energia y Minas

Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la clausula
octava del Contrato Numerg. DGM-12-2016, celebrado entre mi persona y la
Direccion General de Mineria, para la prestaciéon de servicios Técnicos/bajo el
renglén 029. Me permito presentar el informe mensual /de actividades
desarrolladas en el periodo del 04 al 31 de enero de 2016.
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Asistencia ejecutiva en las actividades que desarrollé la
Direccion General de Mineria.

Apoyo en la recaudacion de informacidn para la elaboracion de
diferentes informes que se realizan en la Direccion General de
Mineria.

Semana 1 Seguimiento para la recopilacién de informacién que recibe la
direccion General de Mineria sobre las empresas que gestionan
informacion de diferentes asuntos.

Apoyo en el envio de documentos a diferentes entidades
externas.

Apoyo para verificar el cumplimiento en la entrega de
informacion necesaria para las diferentes instituciones que lo
solicitan.

Semana 2 Seguimiento a los asuntos que se determinaron en las reuniones
de trabajo de la Direccién General de Mineria.

Apoyo en la verificacion de expedientes, revision de cada uno, y
entrega de ellos a las personas designadas para firmar estos
mismas.

Seguimiento para la recopilacién de informacion que recibe la
Direccion General de Mineria sobre las empresas que gestionan
licencia.

Semana 3 Traslado de los expedientes a los departamentos
correspondientes para las firmas que estos deben llevar.

Apoyo en el archivo de documentos de la Direccion General de
Mineria




Apoyo en las diversas actividades que se llevan a cabo en la
Direccion General de Mineria.

Apoyo para verificar que la correspondencia que se elabora
para responder solicitudes que ingresan a la Unidad de
Semana 4 Informacidn Publica, se entregue en el plazo estipulado.

Apoyo en el archivo de los documentos de la Direccién General
de Mineria.

Apoyo en la coordinacion de diferentes reuniones internas de
la Direccion General de Mineria.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,
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Claudia Mariela He\Téndez Rodriguez
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