
/
Guatemala,2/de febrero de 2016

Licda. Lucía José Estrada Barientos
Directora
Direcc¡ón General de Energía
Su Despacho

,/
Señora D¡rectora:

Por este medio me diriio a usted con el propósito de dar cumplim¡ento a la Cláusula Octava del Contrato
Número DdE-OZ2O16lcelebrado entre mi persona y la Dirección Superior pára la pre,stación de Serv¡cios
Técnicos, óa.io el renglón 029, por lo cual me permito presentarle el Informe V"nr,.ál du las activídades
correspondiente al período del 01 al 29 de febrero del 20L6.

,/
Adividades realizadas:

a) Apoyé en el anális¡s respecto a los aspectos legales de los expedientes administrativos que se

gest¡onan ante la Dirección General de Energía, su traslado a ¡as Un¡dades o Departamentos
correspondientes, según el caso dar seguimiento a los expedientes asignados y rendir oportunamente el

informe resoedivo de los m¡smos.

b) Apoyé en la resoluc¡ón de requer¡mientos administrat¡vos.

c) Apoyé a los usuarios sobre la forma y cumplim¡ento de los requisitos para la presentación de

solicitudes, documentación legal y técnica ante la Dirección General de Energía, verÍficando el

cumpl¡miento de los requ¡sitos mfnimos para su trám¡te, según el tipo de solicitud.

d) Apoyé en la redacción de adas, prov¡denc¡as, of¡cios, resoluciones, cédulas de not¡ficación,
remisiones, informes, reportes relacionados con las solicitudes ante ormente indicadas.

e) Apoyé con todas aquellas actividades que la Dirección General disponga en funciones de sus objetivos

V prioridades.

Atentárnente,
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L¡cda. Lucía José Estrada

D¡rector D¡recc¡ón Gene¡al de Energí¡


