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Guatemala, 31 de mayo de 2016
Victor Daniel Aguilar Aguirre
Viceministro de Energia y Minas
Ministerio de Energia y Minas
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Su Despacho
Sefior Viceministro:

Por este medio me dirijo a usted con el propdsito de dar cumplimiento a la Cldusula Octava del Contrato Nidmero .fic-43-20i6,
celebrado entre el Despacho Superior y mi persona para la prestacién de servicios PROFESIONALES bajo el renglén 029, me permito
presentar el informe mens/ual de actividades desarrolladas en el periodo del 01 al 31 de mayo de 2016.
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Se detallan Actividades a continuacidn:

a) Asesoré en el andlisis legal y recepcion de documentos legales a notificar;
b) Analicé legalmente las resoluciones con el objeto de determinar cuéntas partes se deben notificar;
.c) Asesoré en el seguimiento del trdmite de notificacién en materia Energética, Minera e Hidrocarburos;
d) Asesoré legalmente con el objeto de indicar el estatus de los expedientes que deban ser notificados tanto de Secretaria General,
como de cualquier otra unidad o dependencia del Ministerio;
e) Brindé informacion legal, tanto a las personas que lo requieran dentro del Ministerio, como a los particulares con relacion al estado
en que se encuentran los expedientes, referentes a sus notificaciones;
f) Brindé apoyo en cuanto a la reproduccién de documentos gue se tramitan y diligencian en Secretaria General;
g) Asesoré en el desarrollo de acciones que apoyen a alcanzar las metas de Secretaria General;
h) Informé y grafiqué al Secretario General del Ministerio sobre el avance de las notificaciones a realizarse tanto en el Departamento
de Guatemala como en el Interior de la Repiiblica de Guatemala;
i) Revisé diariamente el avance de notificaciones y coordiné prioridades;
i) Retroalimenté diariamente |a base de datos de notificaciones departamentales;
k) Revisé y rubs luciones contenidas en expedientes de materia Energética, Minera e Hidrocarburos que posteriormente
fueron trasladadas para fira del Sefior Ministro y/o Viceministro de Energia;
) Brindé apoyo en todas las demds actividades asignadas por Secretaria General y Autoridades Superiores.

Sin otro partiqular me suscribo dé usted,
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ecretaria General
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