Guatemala, 30 de junio de 2016

Licenciada

IDA ELIZABETH KELLER TAYLOR
Directora General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas

Su despacho

Senora Directora:

Por este medio me dirijo a Usted, respetuosamente, con el propésito de dar cumplimiento
a la clausula octava del contrato nimero DGM-36-2016, que contiene contrato
administrativo para la prestacion de servicios profesionales bajo el reglén 029, y para el
efecto me permito presentar el informe mensual de actividades desarrolladas en el
periodo comprendido del 1 al 30 de junio de 2016.

Detalle de actividades en el periodo arriba indicado:

a)

b)

9)

Asesoré al despacho de la Direccién General de Mineria en aspectos legales de su
competencia.

Asesoré en el seguimiento de expedientes ingresados, cuya tramitacion se
encuentra en curso.

Apoyé en la emision de las providencias de framite y resoluciones
correspondientes a las solicitudes presentadas a la Direcciéon General de Mineria
del Ministerio de Energia y Minas.

Asisti al Director General en reuniones dentro del Ministerio y con funcionarios de
otras instituciones, para el tratamiento de asuntos relacionados con temas de
competencia de la Direccion.

Brindé opinién legal en relacion a temas propios de la Direccion General de
Mineria;

Asesore a la Directora General de Mineria en actividades propias del cumplimiento
de sus funciones.

Asesoré en el traslado de expedientes a las unidades ¢ departamentos
correspondientes, en atencion al tema que subyace a cada uno de los mismos.



h) Asesoré en la elaboracion de providencias, oficios, resoluciones, cédulas de
notificacion, y otros documentos legales cuya emision compete a la Direccidn
General de Mineria y/o a sus unidades y departamentos.

i) Asistia a taller de capacitacion.

Sin otro particular, me suscribo de Usted,

Aprobado

Directora'General de Mineria
Direccion General de Mineria
Ministerio de Energia y Minas



