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Guatemala, 3l de julio de 20f6

Vfctor Daniel Aguilar
Viceministro de
Min¡sterio de Energía y

Su Despacho

Señor Vicem¡nistro:

Por este medio me di
Contrato Número
prestación de
informeTmensual de
de 2016.

es correspondiente al período comprendido del O?al 3? de julio

Se detallan de apoyo a los Laboratorios Técnicos prestadas, durante el período
antes referido y de a los términos de referenc¡a

Semana
1

para solicitar inclusión de insumos en el catálogo del Ministerio de Finanzas
o servicio oue se necesita.

en la elaborac¡ón de pre-órdenes de compra, elaboración de pedidos y
para revisión y verificación presupuestaria.

en el traslado del pedido para revisión de redacción y gestión de firmas.

Semana
en la recepción de facluras, pedidos y en la elaboración de pedidos de

en la digitalización de justificaciones de las facturas y gestión firmas.

en el archivo de la conespondencia.



Semana
3v4

en el traslado de los insumos solicitados por el área de Aplicaciones

en reg¡strar en libros el ingreso de diferentes gases que se ulil2a en los

¿l¿

Señor Vfctor Dfniel Aguilar
Viceministro dd Energfa y Minas
Ministro de Energfa y Minas
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