
Guatemala, 31 de agosto del 2016

Licenciada /
Lucia José EsFada Barrientos '
Directora General de Energla
Ministerio de Energfa y Minas
Su Despacho

Respetable Directora:

Por este ¡ldio me dirijo a usted con el propósito de dar cumplimiento a la Cláusula octaya del conrato t'¡tlmdro DíE-y'o-
2016, celebrado enüe la Dirección General de Energla/y mi persona, me permito presentar el Informe Mensual de
actiüdades desarrolladas en el perfodo del 0l al 31 dda gosto (elZOL6. ,/
A conünuación se detallan las acüüdades rele\¡antes:

Apoyar en la logfstica de la ñrma de expediente para reüsión de proüdencias del asesor legal de la Dirección DGE
723-Z0L6,rL3-?.008,70-20L4,27+2008,9I-20].6503-2Or5J3S-2OI6,2-?:016,743-2Or4,74L-ZOL4,eOg_zOL4,s7_
2014,125-2016,745-ZOL4,6L+20L4,74+20L6,807-2074,L50-ZOL6,156-2015,118-2016116-ZOL6,r7o-20t6,26-
20t5,27s-2008,6+2017,132-2016,L40-Z0r6,15?-2016,L3L-20L6,L2+20L6,143-2076,148-2016,r49-ZOL6.
Apoyo loglstico en coord¡nar reuniones para capacitaciones y otra actividad que lo requiera dentro de la Dirección
General de Energfa.

Apoyo en el seguim¡ento de respuestas a las solicitudés que ingresan a la Dirección General de Energfa, así mismo
se les realiza los oficios conespondientes.
Apoyo en verifica¡ todo documento firmado y sellado por la Dirección General de Energía.
Apoyo logfstico en agendar reuniones de la Dirección General de Energla.
Reüsar documentos enü?ntes y salientes de la Dirección General de Energla para verificar que los mismos
cumplan los requisitos formales y legales para cada caso concreto están determinados
Brindar apoyo logfstico en el desarrollo de las actividades tendentes a garantizar las funciones de la Director¿
General de Energla y Subdirector.

o Elaboraclón de Oficios para el segu¡miento adecuado en el desarrollo de las funciones correspondientes a la
Dirección General de Energfa.

Sin otro particular me suscribo de usted,

Atentamente,


